
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 12/2020 (TỪ NGÀY 07/12/2020 ĐẾN NGÀY 12/12/2020)
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần. 
- Rà soát BC tự đánh giá; 
Duyệt điều chỉnh thực đơn 
tuần 2,3,4,5 tháng 12 (đ/c 
Chi b/c)

- 8h30: Duyệt lương và 
chứng từ tài chính và đối 
chiếu kho bạc; KT các loại 
quỹ tồn tháng 11. Duyệt 
phương án chi thưởng và 
thu nhập tăng thêm 2020 
(Đ/c Oanh, Hà b/c)

- 8h30: Họp BCH Đảng bộ 
phường:
+ Đánh giá, xếp loại chất 
lượng tổ chức cơ sở đảng và 
đảng viên năm 2020
+ Thông qua Kế hoạch thực 
hiện 3 Chương trình công 
tác toàn khóa của quận ủy, 
nhiệm kỳ 2020-2025

- 8h30: Duyệt bộ bài tets tổ 
CM đánh giá HS HKI;  
Duyệt dự thảo khảo sát đầu 
vào khối lớp UNIS (Tạ Vân 
b/c)
- 7h30: Tham gia kiến tập 
chuyên đề đổi mới công tác 
quản lý chăm sóc nuôi 
dưỡng tại MN Hồng Tiến. 
(Thành phần: đ/c Chi, 
Long, Huyền Trang, Thùy 
Linh, Hồng Dương) 
- Phân công hỗ trợ lớp từ 
sáng:
+ Duyên Trang vào B2
+ Hà Trang vào A1
+ Tiết học Mon buổi sáng. 
GVCN lớp có lịch học chủ 
động trao đổi với đ/c Hồng 
Dương ND bài học và chủ 
động đưa học sinh xuống 
phòng để dậy theo TKB.

- Duyệt hồ sơ, thống báo 
đăng ký tuyển sinh khối 
Unis năm học 2021-2022 và 
video giới thiệu về các hoạt 
động của nhà trường (Tuấn 
b/c)

- KT toàn bộ MC đánh giá 
ngoài (Thành phần: BGH, 
tổ HC-VP, đ/c Thanh Thảo, 
Thùy Linh)
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- 14h00: Đón đoàn đánh giá 
ngoài khảo sát sơ bộ
- 17h00: Duyệt BC, BB KT 
và Hồ sơ thực hiện phong 
trào “hành động vì nhà 
trường xanh-sạch-đẹp-văn 
minh năm 2020” (đ/c Chi, 
Hiền, Vân b/c)

- Duyệt BC tự đánh giá sau 
chỉnh sửa (Chi b/c)
- 17h30: Họp HĐGD (thành 
phần: CBGVNV)

- 14h00: XD KH đánh giá 
thi đua năm 2020 

- 14h30: Hướng dẫn các tổ 
đánh giá thi đua 

- Tổng KT VSMT. KT công 
tác chuẩn bị đón đoàn đánh 
giá ngoài ngày 14/12/2020.

- KT toàn bộ MC đánh giá 
ngoài (Thành phần: BGH, 
tổ HC-VP, đ/c Thanh Thảo, 
Thùy Linh)
- CB các điều kiện đón 
đoàn đánh giá ngoài ngày 
14/12/2020.
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra nề nếp các lớp - Kiểm tra hồ sơ online các 
lớp

- Duyệt bài test các lớp - 7h15: Kiến tập Hoạt động 
nuôi dưỡng

- Báo cáo bài test đầu vào, 
HK I của khối Unis

- Chuẩn bị hồ sơ, minh 
chứng kiểm định CLGD
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- 14h00: Đón đoàn đánh giá 
ngoài khảo sát sơ bộ
- Chuẩn bị hồ sơ thực hiện 
phong trào “hành động vì 
nhà trường xanh- sạch- đẹp- 
văn minh”

- Họp đột xuất với BGH và 
GVCN các lớp
- Họp HĐGD

- Duyệt bài test các lớp - Hoàn thiện các minh 
chứng của Hồ sơ kiểm định

- Kiểm tra VSMT các lớp 
học, các phòng chức năng, 
bảng tuyên truyền của các 
bộ phận 

- Chuẩn bị hồ sơ, minh 
chứng kiểm định CLGD
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