
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 12/2020 (TỪ NGÀY 14/12/2020 ĐẾN NGÀY 19/12/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- 7h00: Kiểm tra nề nếp đầu 
tuần. 
- KT việc thực hiện QCCM 
các lớp khối nhà trẻ
- KT công tác chuẩn bị đón 
đoàn

- 8h30: Dự HN quán triệt, 
triển khai NQ ĐH đại biểu 
đang bộ quận Long Biên 
khóa IV và 03 chương trình 
công tác toàn khóa quận ủy

- 13h00: Duyệt CT Noel 
(Đ/c Tạ Vân b/c)
- 13h30: Duyệt dự thảo 
XLTĐ cuối năm; duyệt 
phương án và dự toán chi 
TNTT (Đ/c Oanh b/c)
- 14h30: Duyệt BC kiểm 
định CLGD đã hoàn thiện 
chỉnh sửa theo góp ý của 
đón đoàn đánh giá ngoài 
(Đ/c Chi b/c)

- XD BC sơ kết HKI cụm 
thi đua số 4

- Tổng duyệt CT Noel
- XD chương trình sơ kết thi 
đua HKI - cụm thi đua số 4.

- 8h30: Dự HN quán triệt, 
triển khai NQ ĐH đại biểu 
đang bộ quận Long Biên 
khóa IV và 03 chương trình 
công tác toàn khóa quận ủy
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- 13h30: Đón đoàn đánh giá 
ngoài công nhận lại chuẩn 
QG và kiểm định chât 
lượng GD (Thành phần: 
BGH, tổ HCVP, đ/c Thanh 
Thảo, Thùy Linh)

- XD BC sơ kết HKI 
- XD bộ câu hỏi và đáp án 
thi ứng xử SP

- Họp HĐ trường thông qua 
BC sơ kết HKI.

- Duyệt BC chi bộ và 
BCCM tháng 12 (Đ/c Chi 
b/c)

- 13h00: Họp HĐTĐKT 
đánh giá thi đua cuối năm, 
thống nhất phương án chi 
TNTT
- Tổng KT VSMT

- XD quy chế HĐ 
CLBQLGDMN nhiệm kỳ 
2020-2025.
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra hoàn thiện công 
tác chuẩn bị đón đoàn

- Dự HN quán triệt, triển 
khai NQ ĐH đại biểu đang 
bộ quận Long Biên khóa IV 
và Kế hoạch thực hiện 03 
chương trình công tác toàn 
khóa của quận ủy

- Xây dựng báo cáo CM và 
Chi bộ tháng 12

- Kiểm tra hoạt động học 
lơp MGB C2

- Họp HĐTĐKT - Dự HN quán triệt Nghị 
quyết Đại hội Đảng bộ 
thành phố Hà Nội lần thứ 
17, nghe thời sự quý IV
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nhận lại trường Chuẩn quốc 
gia và kiểm định chất lượng 
GD

- Hoàn thiện báo cáo kiểm 
định theo góp ý của đoàn 
đánh giá

- Họp HĐ trường - Kiểm tra giờ ăn các lớp - Kiểm tra công tác tổng vệ 
sinh toàn trường
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Kiểm tra nề nếp các lớp
- Kiểm tra tiến độ hoàn 
thiện bài giảng điện tử
- Kiểm tra công tác VS 
chuẩn bị đón đoàn

- 8h30: Dự Hội nghị quán 
triệt, triển khai NQ, ĐH đại 
biểu đảng bộ quận Long 
Biên khóa IV và 03 chương 
trình  công tác toàn khóa 
quận ủy

- Làm việc với GV TT 
ngoại ngữ Ensprie về 
chương trình Noel

- Tổ chức cho các tổ khối 
đánh giá chất lượng HS qua 
bài test HK 1

- Tổng duyệt chương trình 
Noel

- 8h30: Dự Hội nghị quán 
triệt, triển khai NQ, ĐH đại 
biểu đảng bộ quận Long 
Biên khóa IV và 03 chương 
trình  công tác toàn khóa 
quận ủy
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g - 13h30: Đón đoàn đánh giá 
ngoài công nhận lại chuẩn 
QG và kiểm định chất 
lượng giáo dục

- Hoàn thiện phiếu tự đánh 
giá viên chức cuối năm
- Kiểm tra biên bản, phiếu 
đánh giá CBGV năm 2020 
của các tổ chuyên môn

- Báo cáo HT chương trình 
Noel 
- Họp HĐ trường

- Kiểm tra tiến độ tập luyện 
tham gia Hội thi Cô giáo 
TNDD

- 13h30: Họp HĐTĐKT 
đánh giá thi đua  cuối năm 
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