
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 01/2021 (TỪ NGÀY 04/01/2021 ĐẾN NGÀY 09/01/2021)
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- Làm việc với báo PL và 
XH
- Duyệt KH Chi bộ (Đ/c 
Chi b/c)

- XD bộ câu hỏi và đáp án 
thi CGTNDD

- XD BC sơ kết HKI cụm 
thi đua số 4 và CT SK
- 8h15: Dự kiến tập chuyên 
đề GD kỹ năng thoát hiểm 
và phòng tránh TNTT cho 
trẻ (Thành phần: đ/c Tạ 
Vân, Quỳnh Anh, Hồng 
Dương)

- KT Hồ sơ công khai 
trường học (đ/c Hiền VP 
B/c bằng hồ sơ để bàn LV 
Hiệu trưởng)

- Xây dựng tiết thi GVG 
cấp quận khối Nhà trẻ (Đ/c 
Tạ Vân, Trà Giang, Hà 
Lương b/c)
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- 14h00: KT hồ sơ công 
khai QĐ, phương án, BC, 
kết quả tiết kiệm chi và BB 
họp HĐTĐKT, DS chi tăng 
thu nhập (đ/c Hiền VP B/c 
bằng hồ sơ để bàn LV Hiệu 
trưởng)

- 13h00: Họp GVHĐ hướng 
dẫn KH thi tuyển viên chức
- Duyệt KHCM tháng 1 
(Đ/c Chi b/c)

- 13h30: Họp Chi bộ
- KT Hồ sơ đánh giá 
CBCCVC cuối năm (đ/c 
Hiền VP B/c bằng hồ sơ để 
bàn LV Hiệu trưởng)

- KT Hồ sơ KTNB (đ/c 
Hiền VP B/c bằng hồ sơ để 
bàn LV Hiệu trưởng)
- XD CT họp PHHS HKI

- Xây dựng tiết thi GVG 
cấp quận khối MGN (Đ/c 
Tạ Vân, Tuyết, Hà Lương 
b/c)
- Tổng KTVSMTSP
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g - Hoàn thiện nhận xét, đánh 
giá GV cuối năm 2020

- 9h30: Đón đoàn Hà Đông 
về tham quan mô hình 
THĐT

- Kiến tập chuyên đề GD kỹ 
năng thoát hiểm và phòng 
tránh TNTT cho trẻ (Hồng 
Dương, Quỳnh Anh dự 
cùng)

- Xây dựng báo cáo công 
tác HSSV học kỳ I
- Kiểm tra QCCM các lớp

- Kiểm tra giờ học khối NT, 
MGB
- Báo cáo tiến độ xây dựng 
tiết thi GVG
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g - Làm việc với đ/c Tuyết, 
Hà Lương, Hương Trang về 
tiết thi GVG  

- Làm việc với điều phối 
viên trường Quốc tế Unis

- Làm việc với đ/c Trà 
Giang, Hà Lương, Hương 
Trang về tiết thi GVG

- Xây dựng powerpoint 
tham luận trường học HP

- Báo cáo tiến độ xây dựng 
tiết thi GVG
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