
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 01/2021 (TỪ NGÀY 11/01/2021 ĐẾN NGÀY 16/01/2021)
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- Dự khai mạc Hội thi GVG 
cấp Quận 

- 9h00: Rà soát các trường 
hợp CBQL và CB diện quy 
hoạch phải BX hồ sơ cán bộ 
nộp Ban TC QU (đ/c Hiền 
VP b/c)
- XD chương trình họp 
PHHS HKI 

- Duyệt GA thi GVG cấp 
quận.

- 8h00: Duyệt Hồ sơ hồ sơ 
thực hiện NQ TW 4, chỉ thị 
05 BCT và hồ sơ thực hiện 
quy tắc ứng xử 2021 (đ/c 
Chi b/c)

- Tổ chức sơ kết HKI. Họp 
HĐGD
- Tổ chức đối thoại giữa HT 
và CBGVNV
- Tổ chức Hội thảo “Trường 
học HP”
- Triển khai các HĐ công 
đoàn và tổ chức sinh nhật 
cho CBGVNV quý 
IV/2020.
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- Duyệt chứng từ tài chính
- KT hồ sơ thực hiện NQ 
TW 4, chỉ thị 05 BCT và hồ 
sơ thực hiện quy tắc ứng xử 
2020 (đ/c Chi, Hiền VP b/c)

- 13h30: KT hồ sơ ND 
tháng 12 (đ/c Chi b/c)
- 15h00: Duyệt BC thực 
hành tiết kiệm chống lãng 
phí (Đ/c Oanh b/c)
- 16h00: KT các loại quỹ 
tồn tháng 12, báo cáo tiết 
kiệm chi (Đ/c Oanh, Hà b/c 
bằng văn bản)

- 14h00’: Duyệt thông báo 
nghỉ tết âm, lịch trực tết, 
thông báo VSMTSP trước 
và sau tết; Chương trình tổ 
chức sơ kết HKI, đối thoại, 
hội thảo (đ/c Chi CNTT 
b/c)

- 14h00: Duyệt DS đề nghị 
các trường hợp nâng lương 
thường xuyên, trước thời 
hạn, phụ cấp năm 2021 và 
hưởng phụ cấp mới; truy 
lĩnh 23 trường hợp thăng 
hạng GvMN hạng III; xét 
duyệt các trường hợp nâng 
lương tháng 1 cho GVHĐ 
trường; rà soát KT hồ sơ ký 
HĐ cho các GV đỗ viên 
chức năm 2020 và GVHĐ 
trường (Đ/c Oanh, Hiền VP 
b/c)
- 15h00: Duyệt CT “Hội 
xuân 2021” ( Tạ Vân b/c)

- Nghỉ HKI
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Kiểm tra nề nếp các lớp 
đầu tuần

- Hoàn thiện hồ sơ cán bộ 
nộp Ban tổ chức Quận ủy
- Duyệt ý tưởng, giáo án 
giáo viên giỏi

- Kiểm tra powerpoint 
thuyết trình biện pháp sáng 
tạo của GV dự thi

- Xây dựng chương trình 
Hội chợ Xuân năm 2021

- Họp sơ kết HK I
- Hội nghị đối thoại
- Hội thảo trường học hạnh 
phúc
- Sinh nhật quý IV cho công 
đoàn
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- Kiểm tra công tác trang trí 
sân khấu  

- Làm việc với điều phối 
viên trường Quốc tế Unis

- Xây dựng kịch bản, nôi 
dung chương trình Hội thảo 
Trường học hạnh phúc

- Họp BGK Hội thi 
GVGNV nuôi dưỡng giỏi 
cấp Quận
- Báo cáo chương trình Hội 
chợ Xuân năm 2021
- Kiểm tra nghiệm thu việc 
trang trí MT lớp nhà trẻ D1 
và Unis mango Báo cáo tiến 
độ xây dựng tiết thi GVG

Nghỉ HK I
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