
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 01/2021 (TỪ NGÀY 18/01/2021 ĐẾN NGÀY 23/01/2021)
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- KT nề nếp đầu tuần
- KT dây truyền tổ nuôi

- Hoàn thiện BC, CT sơ kết 
cụm thi đua
- Duyệt đề cương câu trả lời 
Hội thi Cô giáo TNDD (Tạ 
Vân, Tuyết B/c)

- 9h00: Tổ chức HN sơ kết 
cụm thi đua số 4 và chia tay 
đ/c Minh – HP trường 
MNLB nghỉ hưu.

- 8h30: Dự HN tổng kết HĐ 
CLB TTLĐXS cấp học MN 
thành phố giai đoạn 2015-
2020

- 8h30: Nghe báo cáo kết 
quả khảo sát chương trình 
học tập năm học 2020-2021 
(Đ/c Tuấn b/c)
- 9h00: KT Hồ sơ họp 
PHHS các lớp (Hiền b/c)
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- 13h15’: Dự Hội nghị trực 
tuyến sơ kết HKI cấp học 
MN toàn TP

- 14h00: Duyệt dự toán 
2021 và DS xét duyệt nâng 
lương 2021 (Oanh b/c) 
- 14h30: Duyệt thư chúc tết 
PHHS (Tuấn b/c)
- 15h00: Nghe BC công tác 
chuẩn bị cho ngày hội 
CNTT lần thứ 5 (Tạ Vân, 
Chi, Tuấn b/c)
- 16h00: KT công tác chuẩn 
bị tổ chức HN sơ kết cụm 
thi đua số 4

- 14h30’: Kiểm tra HĐLĐ 
năm 2021 của viên chức, 
LĐHĐ (Đ/c Hiền VP b/c)

- 8h00: Xây dựng KHHĐ 
chi bộ 2021; XD KHKTGS 
và các hồ sơ Đảng năm 
2021

- 13h00: Nghe b/c KQ họp 
PHHS các lớp 
- 15h00: Họp Hội đồng 
nâng lương 2021
- 16h30: KTVS toàn trường

- 13h00: Hoàn thiện các ND 
công tác tổng kết năm 2020 
và chuẩn bị các ND chương 
trình năm 2021 (thành 
phần: BGH, đ/c Oanh, Hà, 
Long)
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Kiểm tra nề nếp các lớp 
đầu tuần

- Báo cáo đ/c HT đề cương 
câu trả lời Hội thi cô giáo 
TNDD cấp Quận
Chấm thi GVG trường MN 
Thạch Bàn

- Kiểm tra tiến độ văn nghệ 
của chương trình Hội chợ 
Xuân

- Kiểm tra việc thực hiện 
QCCM các lớp

- Xây dựng báo cáo tháng, 
đánh giá thi đua
- Kiểm tra tiến độ tập luyện 
tiết mục năng khiếu TNDD
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- Duyệt đề cương câu trả lời 
câu hỏi tình huống và hiểu 
biết cho đ/c Tuyết  

- Báo cáo đ/c các nhiệm vụ 
thực hiện trong Ngày hội 
CNTT cấp Quận, phân công 
GV, NV dự thi kỹ năng, 
thuyết trình,…
- Bắt thăm số thứ tự dự thi 
cô giáo TNDD cấp Quận

- Chấm thi GVG trường 
MN Gia Quất

- Xây dựng kế hoạch Phòng 
chống bạo lực, xâm hại trẻ 
em giai đoạn 2020- 2025

- Duyệt thuyết trình biện 
pháp sáng tạo đ/c Trà Giang
- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn 
trường
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