
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 02/2020 (TỪ NGÀY 17/02/2020 ĐẾN NGÀY 22/02/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm

Sáng
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ội
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un

g - Tổ chức vệ sinh trường 
lớp
- 8h00: Họp tổ CM triển 
khai nhiệm vụ lập KHGD
- 9h00: Họp trù bị ĐHCB

- Xây dựng phương án đón 
trẻ và PTDB

- XD tham luận THĐT
- Tổ chức vệ sinh trường 
lớp

- Tổ chức vệ sinh trường 
lớp
- 9h00: Tổ chức ĐHCB

- Tổ chức tổng VSMT 
phòng tránh dịch nCovi
- Lập KH kiểm định và 
công nhận lại trưởng chuẩn 
QG
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Chiều

N
ội

 d
un

g  KT Hồ sơ nuôi dưỡng -  KT việc hoàn thiện phòng 
thư viện
- Tổ chức vệ sinh trường 
lớp

- KT công tác chuẩn bị Đại 
hội CB

- Hoàn thiện Hồ sơ ĐHCB 
nộp Đảng ủy

- nt
- Tổng KTVSMT
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t 14h30: Báo cáo phương án 
đón HS đi học sau dịch tại 
P1 UBND phướng
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g - Tổ chức vệ sinh toàn 
trường
- Dự họp trù bị Đại hội CB

- Tổng hợp bản đăng ký tu 
dưỡng của CBGVNV

- Tổ chức vệ sinh toàn 
trường
- Xây dựng báo cáo công 
tác chuyên môn tháng 02

- Tổ chức vệ sinh toàn 
trường
- Tham dự đại hội chi bộ

- Tổ chức tổng vệ sinh 
phòng trách dịch bệnh
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N
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 d
un

g - Hoàn thiện BB kiểm kê tài 
sản phòng Thư viện

- Tổ chức vệ sinh toàn 
trường

- Xây dựng báo cáo Đảng 
tháng 02

- Đánh giá thi đua GVNV 
tháng 02

- Tổ chức tổng vệ sinh 
phòng trách dịch bệnh



2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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N
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 d
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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