
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 03/2021 (TỪ NGÀY 08/03/2021 ĐẾN NGÀY 13/03/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- 9h00: Duyệt tham luận 
CNTT cấp quận; Video 
ngày hội CNTT các trường; 
phóng sự chuyển đổi số 
(Tuấn b/c)

- Xây dựng Đề án trường 
CLC gđ 21-26

- 8h30: Tư vấn giờ dậy 
GVG cô Tuyết, Giang

- KT các điều kiện chuẩn bị 
thi GVG quận
- KT VS toàn trường

- KT công tác chuẩn bị cho 
ngày hội CNTT cấp quận

 7h30: Dự Ngày hội CNTT 
ngành GD&ĐT quận Long 
Biên lần thứ V năm 2021 tại 
THCS Chu Văn An - cả 
ngày (TP: theo cv đã gửi)
Thành phần: 
- Từ 7h30: Dự khai mạc 
(HT, đ/c Chi, Tuấn, Cẩm 
Nhung)
- Từ 8h00: chuẩn bị thi trình 
diễn sản phẩm (HT, đ/c 
Tuấn, Cẩm Nhung Sau khi 
thi xong trở về nhà thể chất 
hỗ trợ BGK chấm thi gian 
trưng bầy).
- Từ 9h00: 100% CBGV 
nhà trường tham quan các 
gian trưng bầy sản phẩm
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- 15h00: Duyệt bài thuyết 
trình SKKN cô Tuyết, 
Giang

- 14h00: Duyệt tham luận 
CNTT trường MN Đô thị 
Việt Hưng, Gia Thượng tại 
PGD&ĐT

- Xây dựng Đề án trường 
CLC gđ 21-26

- 14h00: Đón PGD chấm thi 
GVG, nhân viên nuôi 
dưỡng giỏi cấp học MN

- 13h00: KT công tác chuẩn 
bị và trang trí gian trưng 
bầy SP CNTT
- 14h00: Dự Hội thảo 
“Chuyển đổi số - Ngành 
GD&ĐT ứng dụng CNTT 
trong quản trị, dạy học và 
kiểm tra đánh giá” 
(Thành phần: HT, đ/c Chi, 
Tuấn)

- 14h30: Dự bế mạc Ngày 
hội CNTT ngành GD&ĐT 
quận Long Biên lần thứ V 
năm 2021 (BGH, Tuấn, 
Cẩm Nhung)
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Kiểm tra khu vực đo thân 
nhiệt, đón trẻ buổi sáng
- Kiểm tra dây truyền tổ 
nuôi

- Kiểm tra hoạt động tổ 
nuôi
- Kiểm tra giờ ăn các lớp

- Họp HĐND (Thay đ/c 
Lâm)

- Phối hợp chuẩn bị ngày 
hội CNTT cấp quận
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- Kiểm tra hoạt động các 
phòng CN

- Phối hợp chuẩn bị ngày 
hội CNTT cấp quận

- Tập huấn CNTT

- Kiểm tra vệ sinh chuẩn bị 
đón đoàn PGD chấm thi 
GVG

- Đón đoàn PGD chấm thi 
GVG cấp Quận

- Phối hợp chuẩn bị gian 
trưng bày CNTT cấp quận
- Dự Hội thảo “Chuyển đổi 
số - Ngành GD&ĐT,  ứng 
dụng CNTT trong quản trị, 
dạy học và kiểm tra đánh 
giá”
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Kiểm tra nề nếp các lớp, 
kiểm tra hồ sơ online các 
lớp

- Kiểm tra việc chuẩn bị đồ 
dùng, môi trường 2 lớp thi 
GVG cấp Quận

- Tư vấn giờ dạy cô Tuyết, 
Trà Giang

- Tham gia tập huấn CNTT 

- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị các điều kiện cho tiết thi 
GVG của 2 lớp

- Duyệt giáo án kiến tập 
chuyên đề các lớp: A2, A1, 
A3
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Chiều

N
ội

 d
un

g - Duyệt bài thuyết trình biện 
pháp sáng tạo của đ/c 
Tuyết, Giang
- Kiểm tra hồ sơ lưu 2 lớp

- Xây dựng biên bản tự 
kiểm tra đánh giá chương 
trình CLC của nhà trường

- Xây dựng báo cáo kết quả 
thực hiện chương trình CLC 
của nhà trường

- Đón PGD về chấm thi 
GVG cấp Quận 

- Duyệt giáo án kiến tập 
chuyên đề các lớp: C1, C3
- Tổng KT VSMT
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