
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 03/2021 (TỪ NGÀY 22/03/2021 ĐẾN NGÀY 27/03/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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- Kiểm tra công tác vệ sinh 
môi trường
- BC đánh giá thi đua BGH 
tháng 3

- Duyệt KH đại hội Chi 
đoàn
- Duyệt BC thuyết trình Đề 
án CLC (Tuấn b/c)

- 8h30: Tổ chức kiến tập 
Chuyên đề LQVT A1. 
Thanh tra toàn diện cô 
Đoàn Loan
- 9h15: Tổ chức kiến tập 
Montessori. Thanh tra toàn 
diện cô Hồng Dương
- 10h00: Tổ chức kiến tập 
Chuyên đề LQCV A3. 
Thanh tra toàn diện cô 
Hương Trang. 
(Thành phần: BGH, mỗi lớp 
1 GV - GV đổi ca)

- 8h00: Đón đoàn CBQL 
trường MN Thực hành tỉnh 
Yên Bái tham quan, học tập 
(thành phần: BGH, GVNV)
- 9h: Giao ban HT cấp MN 
tại PGD

- KT các điều kiện CSVC, 
VSMT, Hồ sơ chuẩn bị đón 
Thành phố (đ/c Chi, Tạ vân, 
Tuấn, Hiền, Oanh b/c)

- 8h30: Dự Đại hội Chi 
đoàn
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- Duyệt báo cáo Chi bộ, BC 
chuyên môn
- 15h00: KT KQ trang trí. 
Sắp xếp các phòng chức 
năng.

- XD KH thực hiện đề án 
CLC 2021

- XD KH thực hiện đề án 
CLC 2021
- 17h30: Dự phiên họp trù 
bị ĐH Chi đoàn (Thành 
phần: BGH, 100% đoàn 
viên chi đoàn MNĐTVH)

- Duyệt dự toán thực hiện 
KH CLC 2021 (Oanh b/c)

- 14h00: Đón đoàn TP, 
UBND quận, PGD về KT 
thẩm định các tiêu chí đạt 
trường CLC (Thành phần: 
BGH, tổ HCVP)

- XD SKKN
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra khu vực đo thân 
nhiệt, đón trẻ buổi sán

- Kiểm tra dây truyền tổ 
nuôi

- 8h30: Tổ chức kiến tập 
Chuyên đề LQVT A1.
Thanh tra toàn diện cô 
Đoàn Loan
- 9h15: Tổ chức kiến tập 
Montessori. 
Thanh tra toàn diện cô 
Hồng Dương
- 10h00: Tổ chức kiến tập 
Chuyên đề LQCV A3.
Thanh tra toàn diện cô 
Hương Trang.

- 8h00: Đón đoàn CBQL 
trường MN Thực hành tỉnh 
Yên Bái tham quan, học tập

- Kiểm tra vệ sinh môi 
trường
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- Đánh giá thi đua tổ HC - Kiểm tra NBTH: Quản lý 
và sự dụng thiết bị GD 
ĐDDH, ĐC

- KTGS đ/c Hà Lương: 
Việc chấp hành nguyên tắc 
tập trung dân chủ và giữ gìn 
đoàn kết nội bộ
- Kiểm tra vệ sinh môi 
trường

- Kiểm tra hoàn thiện hồ sơ 
nuôi dưỡng

- 14h00: Đón đoàn TP, 
UBND quận, PGD về KT 
thẩm
định các tiêu chí đạt trường 
CLC
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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N
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g - Kiểm tra vệ sinh, nề nếp 
các lớp
- Hoàn thiện CT CLC

- Hoàn thiện biên bản thẩm 
định
- Đánh giá thi đua tháng 

- Kiến tập chuyên đề 
LQVT, LQCC lớp A1, A3, 
thanh tra NVSP cô Trang, 
Loan

- Đón đoàn tỉnh Yên Bái 
tham quan, dự giờ học tại 
phòng Montessori 
- Thanh tra nghiệp vụ cô 
Hồng Dương

- Kiến tập chuyên đề lớp 
C1, C2, A2, D2, thanh tra 
nghiệp vụ cô Hải, Nhung
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Chiều

N
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 d
un

g - Hoàn thiện CT CLC
- Kiểm tra tiến độ hoàn 
thiện các phòng chức năng

- Làm việc với  điều phối 
viên trường Unis
- Xây dựng báo cáo tháng 3

- Kiểm tra hồ sơ thẩm CT 
CLC
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị đón đoàn tỉnh Yên Bái

- Kiểm tra hồ sơ thẩm CT 
CLC

- Đón đoàn Sở GD thẩm 
định chương trình, đề án 
CLC giai đoạn 2021- 2025
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