
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 5 THÁNG 03/2021 (TỪ NGÀY 29/03/2021 ĐẾN NGÀY 03/04/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- 8h30: Họp chuẩn bị tham 
gia Ngày hội CNTT cấp TP 
tại phòng GD&ĐT

- 8h30: Tổ chức kiến tập 
Chuyên đề văn học A2. 
Thanh tra toàn diện cô 
Hồng Nhung.
- 9h10: Tổ chức kiến tập 
Chuyên đề GD N C1.
- 10h15: Tổ chức kiến tập tổ 
chức giờ ăn lớp D2
(Thành phần: BGH, mỗi lớp 
1 GV - GV đổi ca)

- 8h30: Thanh tra toàn diện 
cô Hải 
- 10h30: Tổ chức kiến tập tổ 
chức giờ ăn lớp C2
(Thành phần: BGH, mỗi lớp 
1 GV - GV đổi ca)

- XD KH thực hiện đề án 
CLC 2021

- KT đánh giá KQ dự giờ 
thăm lớp BGH online 

- 9h00: Dự Đại hội Chi 
đoàn
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- KT hồ sơ, Đề án, Chương 
trình CLC nộp Sở GD 
- Duyệt KH đại hội Chi 
đoàn

- Duyệt KH chi bộ, KHCM 
tháng 4

- XD KH thực hiện đề án 
CLC 2021
- 17h30: Họp HĐGD 
(Thành phần: 100% 
CBGVNV)
- 18h30: Dự phiên họp trù 
bị ĐH Chi đoàn (Thành 
phần: BGH, 100% đoàn 
viên chi đoàn MNĐTVH)

- Duyệt dự toán thực hiện 
KH CLC 2021 (Oanh b/c)

- Tổng KT VSMTSP - XD KHTS
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra khu vực đo thân 
nhiệt, đón trẻ buổi sáng

 8h30: Dự kiến tập Chuyên 
đề văn học A2. Thanh tra 
toàn diện cô Hồng Nhung.
- 9h10: Dự kiến tập Chuyên 
đề GD N C1.
- 10h15: Tổ chức kiến tập tổ 
chức giờ ăn lớp D2

- 8h30: Thanh tra toàn diện 
cô Hải
- 10h30: Tổ chức kiến tập tổ 
chức giờ ăn lớp C2

- Kiểm tra sổ theo dõi các 
lớp

- Hoàn thiện hồ sơ KTGS 
tháng 3

Dự đại hội chi đoàn
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g - Xây dựng kế hoạch CM, 
công tác Đảng tháng 4

 Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp

- 17h30: Họp HĐGD 
- 18h30: Dự phiên họp trù 
bị ĐH Chi đoàn

- Hoàn thiện hồ sơ KTNB 
TH tháng 3

- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối 
tuần
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Kiểm tra chào cờ đầu tuần
- Chỉnh sửa chương trình 
BSNC theo TT 51

- Tổ chức kiến tập hoạt 
động văn học tại A2, âm 
nhạc tại C1, giờ ăn tại D2
- Thanh tra toàn diện cô 
Nhung

- Thanh tra toàn diện đ/c 
Hải C1 
- Kiến tập giờ ăn C1

- Kiến tập Montessori. 
Thanh tra toàn diện cô 
Hồng Dương

- Kiểm tra soạn bài khối 
MGN

- Dự ĐH Chi đoàn
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- Nộp chương trình GDMN 
của trường giai đoạn 2021- 
2026 
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị các tiết kiến tập chuyên 
đề cấp trường.

- Làm việc với  điều phối 
viên trường Unis

- Duyệt KH tháng 4 các 
khối NT, MGB, MGN, 
MGL
- Họp HĐGD
- Dự phiên trù bị ĐH Chi 
đoàn

- Duyệt giáo án kiến tập 
hoạt động KP lớp Unis 
Orange và Apple

- Tổng kiểm tra VSMT
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