
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 05/2021 (TỪ NGÀY 03/05/2021 ĐẾN NGÀY 08/05/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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g - 8h00: Họp giao ban BGH 
và TTCM.
- Tổ chức cho CBGVNV 
tổng VS toàn trường và 
niêm phong phòng nhóm.

- 8h30: Duyệt dự thảo NQ 
chi bộ và KHCM tháng 5

- KT sổ thu và thanh toán, 
sổ chi tiết chi, sổ quỹ tồn 
tiền mặt, báo cáo các loại 
quỹ theo nguồn (Oanh, Hà 
b/c)

- 8h00: Dự họp sơ kết đánh 
giá hoạt động dạy kỹ năng 
sống tại MN 20/10 
- XD hồ sơ thi đua cuối 
năm của nhà trường

- XD hồ sơ thi đua cuôi 
năm của Cụm
- Duyệt BC KTNBTH cuối 
năm (đ/c Chi b/c qua email)
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- KT hồ sơ nuôi dưỡng 
tháng 4 (đ/c Chi b/c – để 
trên bàn LV của HT)
- Duyệt công văn xin hỗ trợ 
NS (đ/c Oanh b/c)

- 14h00: Họp Chi bộ online - 14h00: XD hồ sơ thi đua 
cuối năm của nhà trường 

- XD chương trình họp PH 
cuối năm và đón nhận bằng 
công nhận Chuẩn QG, 
CLC.
- 16h00: Họp HĐGD online
.

- Duyệt phiếu khảo sát đánh 
giá của PHHS cuối năm; 
phiếu khảo sát đăng ký năm 
học tiếp theo; phiếu khảo 
sát nhu cầu đào tạo BD của 
CBGV (đ/c Tuấn gửi qua 
zalo).
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g Nghỉ lễ. - Kiểm tra công tác tổng 
VSMT các lớp
- Họp tổ chuyên môn xây 
dựng bài giảng gửi PHHS

- Duyệt bài khối NT, MGL - Kiểm tra hồ sơ CM khối 
NT

- Kiểm tra hồ sơ CM khối 
MGB
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g Nghỉ lễ. - Duyệt bài khối MGB, 
MGN

- Duyệt bài khối Unis - 16h00: Họp HĐGD online - Kiểm tra hồ sơ CM khối 
MGN
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