
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 05/2021 (TỪ NGÀY 10/05/2021 ĐẾN NGÀY 15/05/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- Hoàn thiện Hồ sơ 
TTLĐXS

- Hoàn thiện XD Hồ sơ cờ 
thi đua TP
- KT BC KQ khảo sát đánh 
giá của PHHS về nhà 
trường và nhu cầu ĐTBD 
của CBGVNV (Tuấn b/c)

- Duyệt lương
- XD BC tổng kết năm học

- Duyệt hồ sơ, báo cáo 
TDTT (Chi b/c)
- Duyệt báo cáo BC 
KTNBTH (Chi b/c)

- XD chương trình họp 
PHHS
- XD hồ sơ đánh giá 
CBGVNV năm học 20-21
- KT BC KQ PHHS đăng 
ký học hè và đăng ký 
chuyển hệ chương trình, 
học tiếp 21-22 (Tuấn b/c)
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- XD Hồ sơ cờ thi đua TP - Hoàn thiện XD Hồ sơ cờ 
thi đua TP
- KT BC KQ khảo sát đánh 
giá của PHHS về nhà 
trường và nhu cầu ĐTBD 
của CBGVNV (Tuấn b/c)

- Duyệt hồ sơ, báo cáo 
THAT (Chi b/c)

- Duyệt hồ sơ, báo cáo 
TDTT (Chi b/c)
- Duyệt báo cáo BC 
KTNBTH (Chi b/c)

- XD chương trình họp 
PHHS
- XD hồ sơ đánh giá 
CBGVNV năm học 20-21
- KT BC KQ PHHS đăng 
ký học hè và đăng ký 
chuyển hệ chương trình, 
học tiếp 21-22 (Tuấn b/c)
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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N
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g - Duyệt bài tập tuần 2 tháng 
5 khối NT, MGB, MGN

- Chuẩn bị tài liệu học qua 
zoom với điều phối viên 
trường Uniss

- Đánh giá kết quả cuối 
tháng 4 các khối lớp

- Kiểm tra hồ sơ CM khối 
MGL

- Xây dựng kế hoạch đào 
tạo bồi dưỡng GV
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g - Duyệt bài tập tuần 2 tháng 
5 khối MGL, Unis

- Làm việc qua zoom với 
điều phối viên trường Uniss

- Đánh giá kết quả cuối 
tháng 4 các khối lớp

- Kiểm tra hồ sơ CM khối 
Unis

- Xây dựng kế hoạch đào 
tạo bồi dưỡng GV
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