
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 05/2020 (TỪ NGÀY 18/05/2020 ĐẾN NGÀY 23/05/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- KT nề nếp đầu tuần
- KT thực hiện QCCM các 
lớp
- Duyệt thông báo tuyển 
sinh (Tuấn b/c)

- Xây dựng báo cáo tự đánh 
giá: TC1

- 9h30: Dự HN trao huy 
hiệu Đảng
- Xây dựng báo cáo tự đánh 
giá: TC2
- Duyệt ĐK học phẩm năm 
học 20-21 (Vân b/c)

- Xây dựng báo cáo tự đánh 
giá: TC3

- Xây dựng báo cáo tự đánh 
giá: TC4
- Duyệt chương trình tổng 
kết năm học và vui tết thiếu 
nhi 1/6 (Vân b/c)
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- Xây dựng báo cáo tự đánh 
giá: TC1

- Xây dựng báo cáo tự đánh 
giá: TC2
- KT số lượng khảo sát HS 
đăng ký uống sữa học 
đường theo đề án giai đoạn 
20-25 (Chi b/c)

- Duyệt B/c Chi bộ và B/c 
CM tháng 5
- Đánh giá XL thi đua 
CBGVNV tháng 5

- Xây dựng báo cáo tự đánh 
giá: TC3
- Duyệt maket giấy chứng 
nhận ra trường cho HS 5 
tuổi và phiếu khen cháu 
ngoan Bác Hồ (về số lượng, 
nội dung phiếu khen) - (Chi 
b/c)

- Xây dựng báo cáo tự đánh 
giá: TC5
- Tổng KT VSMTSP toàn 
trường
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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 Kiểm tra vệ sinh toàn 
trường
- Kiểm tra công tác đón trẻ
- Kiểm tra nội bộ TH “Hoạt 
động chuyên môn và chất 
lượng giảng dạy”

- Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Thanh tra NVSP đ/c Thùy 
Linh
- Thanh tra toàn diện lớp 
MGB C1

- Đi học - Đi học - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra đón trẻ 
- Kiểm tra hoạt động ăn 
ngủ, vệ sinh khử khuẩn sau 
ăn

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t



2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

K
ết

 q
uả

Chiều
N

ội
 d

un
g

- Rà soát số lượng học sinh 
khối MG đăng kí uống sữa 
HĐ
- Phối hợp với Phường 
Giang Biên điều tra thông 
tin trẻ phục vụ công tác TS 
năm học 2020 – 2021
- Xây dựng báo cáo công 
tác Cm tháng 5

- Xây dựng khung chương 
trình UNIS
- Đánh giá thi đua tháng 5 
tổ văn phòng
- Xây dựng báo cáo công 
tác Đảng tháng 5

- Đi học - Đi học - Tổ chức tổng vệ sinh 
phòng trách dịch bệnh
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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