
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 06/2020 (TỪ NGÀY 01/06/2020 ĐẾN NGÀY 06/06/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- 8h00: Duyệt KHCM, Dự 
thảo NQCB
- 10h00: KT giấy giới thiệu 
thẩm tra lý lịch đ/c Hà 
Lương, Thùy Dương (Đ/c 
Hiền VP b/c)

- 9h00: Họp BCH Chi bộ
- Hoàn thiện BC trường tiên 
tiến

- Triển khai cải tạo, sửa 
chữa, làm nội thất lớp A1
- 9h00: KT Hồ sơ đánh giá 
chuẩn Hiệu trưởng, Phó 
Hiệu trưởng, chuẩn 
NNGVMN, hồ sơ đánh giá 
chất lượng HS (Đ/c Vân 
b/c)

- XDBC TTLĐXS - Tổ chức thẩm tra lý lịch 
cho đ/c Hà Lương (Đ/c 
Hồng Dương, Long), Thùy 
Dương (Đ/c Hà quỹ) 
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- 14h00: KT Hồ sơ, Báo cáo 
PCCC (Đ/c Chi b/c)
- 16h00: Dự chương trình 
tổng kết, vui tết thiếu nhi 
lớp A2, A4.
- 17h15: Chia tay đ/c Hoa 
PPMN nghỉ hưu

- KT trang trí sắp đặt lại 03 
lớp Nhà trẻ D1, 2, 3 (Đ/c 
Vân b/c - KT hiện trạng)
- 16h00: Báo cáo UBND 
quận KH CLC

- 13h00: Họp Chi bộ
- 14h30: Đón đoàn KT công 
tác PCCC (BGH)
- 17h30: Họp HĐGD. Chia 
tay đ/c Lan Anh bổ nhiệm 
HP trường MN Long Biên 
A. Tổ chức sinh nhật quý II.

- Tiếp tục XDBC TTLĐXS - 14h00: Họp BCH Đảng bộ 
phường.
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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Nghỉ - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Hoàn thiện sổ chuyên môn 
của trường

- Đi học - Đi học - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra quy trình chế 
biến tổ nuôi
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ 
khối MGN



2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả

Chiều

N
ội

 d
un

g Nghỉ - SHCB tháng 6
- Xây dựng Báo cáo chi bộ 
6 tháng đầu năm

- Đi học - Đi học - Tổ chức tổng vệ sinh 
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp
- Kiểm tra hoàn thiện báo 
cáo PCCC và hồ sơ

- 9h00: Họp chi bộ
- Hướng dẫn 3 lớp nhà trẻ 
sắp xếp lại MT lớp học, dán 
thảm xốp

- Báo cáo đ/c HT hồ sơ 
đánh giá chuẩn HT, HP, 
GVMN, hồ sơ đánh giá chất 
lượng HS

- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp

- Kiểm tra soạn bài online 
khối bé, nhà trẻ
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- Kiểm tra việc chuẩn bị 
chương trình tổng kết tại 
các lớp
- Kiểm tra sổ theo dõi các 
lớp
- Dự chương trình tổng kết, 
vui tết thiếu nhi lớp A1, A3, 
A5

- 15h00: Các KT tổng hợp 
phiếu đánh giá, biên bản 
đánh giá chuẩn HT, HP, GV 
gửi đ/c Vân tổng hợp 

- 14h00: Đón đoàn KT công 
tác PCCC
- 17h30: Họp HĐGD, chia 
tay đ/c Lan Anh

- Tiếp tục xây dựng chương 
trình học cho trẻ 12- 24 
tháng tuổi

- Kiểm tra soạn bài online 
khối nhỡ, lớn
-  Tổng kiểm tra VSMT
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