
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 08/2019 (TỪ NGÀY 05/08/2019 ĐẾN NGÀY 10/08/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- Kiểm tra thể dục sáng, nề 
nếp đầu tuần
- Duyệt thủ tục hồ sơ 
chương trình tiếng Anh liên 
kết

- 9h00: Chấm trang trí 
MTHT khối MGN, MGL

- Duyệt lương (Oanh b/c) - Làm việc với Công đoàn 
về các điều khoản bổ sung 
QCDC

- XD dự thảo quy chế dân 
chủ

- Tổ chức tập huấn Mon và 
GDKN (Thành phần: BGH, 
GV toàn trường)
- Duyệt danh mục Hồ sơ 
công việc năm học mới 
(Hiền VP b/c qua email)
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N
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 d
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g - 14h30: Chấm trang trí 
MTHT khối NT, MGB

- KT hồ sơ nuôi dưỡng 
(Vân b/c)

- 14h00: KT các quỹ tồn và 
các đề xuất mua sắm bổ 
sung của
các tổ (Vân, Chi, Oanh, Hà 
b/c)

- 13h00: Dự SHCM - KT hồ sơ liên kết NK
- 17h30: Tổng KTVSMT

- Tổ chức tập huấn chuyên 
đề phát triển thẩm mỹ 
(Thành phần: BGH, GV 
toàn trường)
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
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g - Kiểm tra nề nếp hoaṭ đôṇg 
các lớp
- Trực tuyển sinh

- Chấm trang trí MTHT 
khối MGN - MGL

- Kiểm tra hoạt động các 
lớp

- Học lớp LLCC - Học lớp LLCC - Đi học cao học
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều

N
ội

 d
un

g - Chấm trang trí MTHT 
khối NT - MGB

- Xây dựng nội dung 
SHCM tháng 8

- SHCM tháng 8 - Học lớp LLCC - Học lớp LLCC - Đi học cao học
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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N
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g - Kiểm tra vệ sinh toàn 
trường và các lớp sau đợt 
mưa bão
- Kiểm tra giờ thể dục sáng

- Chấm trang trí môi trường 
lớp khối MGN, MGL

- Tính ăn cho trẻ - Kiểm tra sổ theo dõi các 
lớp và lưu hồ sơ năm học 
2018- 2019

- Kiểm tra bài giảng đổi 
mới lĩnh vực phát triển 
thẩm mỹ (Thảo, Hương 
Trang báo cáo )

- Tổ chức tập huấn Mon và 
GDKNS
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g - Chấm trang trí môi trường 
lớp khối Nhà trẻ và MGB
- Tính ăn cho trẻ

- Báo cáo đ/c HT hồ sơ nuôi 
dưỡng
- Tính ăn cho trẻ

- Dự sinh hoạt chuyên môn 
tháng 8

- Kiểm tra việc đăng ký học 
các CLB của các lớp

- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn 
trường cuối tuần

- Tổ chức tập huấn đổi mới 
lĩnh vực phát triển thẩm mỹ 
: âm nhạc và tạo hình
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