
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 12/2019 (TỪ NGÀY 02/12/2019 ĐẾN NGÀY 07/12/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần. 
Họp giao ban BGH
- Xây dựng kịch bản và 
chuẩn bị Hồ sơ ĐG Chi bộ, 
đảng viên

- Thanh tra MN Sơn Ca – 
Cầu Giấy theo QĐ của SGD

- 9h30: Tập huấn PM nuôi 
dưỡng và lập KHGD (thành 
phần: BGH, các đ/c TTCM)

- Duyệt KHCM tháng 12 - 8h30: Nghe Oanh, Hà báo 
cáo các loại quỹ tồn, tiền 
gửi, NS, phương án chi 
TNTT bằng văn bản

- KT Hồ sơ nuôi dưỡng 
tháng 10, 11
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- 14h00: Duyệt biểu đề xuất 
XL đảng viên cuối năm 
(Đ/c Chi b/c)
- 14h30: Duyệt DS thi 
GVNVG cấp quận (Đ/c Chi 
b/c)
- 15h00: Tổ chức Hội nghị 
kiểm điểm đánh giá Chi bộ 
và đảng viên cuối năm 
(thành phần: 100% đảng 
viên Chi bộ)

- Thanh tra MN Sơn Ca – 
Cầu Giấy theo QĐ của SGD

- Duyệt KH chi bộ tháng 
12.
- Họp Chi bộ

- 14h00: Làm việc với đơn 
vị cung cấp chữ ký số thực 
hiện DVC trực tuyến với 
KBNN (Đ/c Oanh đặt lịch 
làm việc)
- Duyệt kịch bản tổ chức 
Noel (Chi, Trang b/c)
- Dự GV khối NT dạy thử 
tiết kiến tập

- Dự GV khối MGB dạy thử 
tiết kiến tập
- Tổng KT VSMT
- 17h30: Họp HĐGD

- Duyệt các GA kiến tập 
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra nề nếp, dự lễ 
chào cờ, thể dục sáng
- Họp GV khối MG về 
chương trình Noel
- Xây dựng Báo cáo Kết 
quả phổ biến Kết quả Hội 
nghị Trung ương 10

- Tọa đàm “XD chiến lược 
phát triển đổi mới và khác 
biệt của trường MN thế kỷ 
21”

- Học lớp LLCC - Học lớp LLCC - Dự giờ lớp B3 Đi học
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g - Xây dựng báo cáo Kết quả 
Hội giảng cấp trường năm 
2019 - 2020

- Tập huấn UNIS - Học lớp LLCC - Học lớp LLCC - Kiểm tra tổng vệ sinh cuối 
tuần

Đi học
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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