
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 12/2019 (TỪ NGÀY 09/12/2019 ĐẾN NGÀY 14/12/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần. 
Họp giao ban BGH
- Xây dựng tiết kiến tập lớp 
MGB C2

- Đón PGD XD các tiết kiến 
tập quận tại D2, C2, B2, A1
- Duyệt chứng từ tài chính 
và đối chiếu kho bạc.  (Đ/c 
Oanh b/c)

- Duyệt dự thảo XLTĐ cuối 
năm
- Duyệt phương án và dự 
toán chi TNTT (Đ/c Oanh 
b/c)

- XD dự thảo bản khảo sát 
chiêu sinh lớp UNIS

- XD dự thảo Đề án thực 
hiện trường tự chủ 2020

- Dự khai mạc Hội thi GVG 
cấp quận
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- Hoàn thiện KHCM - 13h00: Nghe báo cáo công 
tác chuẩn bị cho Hội thi 
GVG cấp quận (thành phần: 
BGH, 4 đ/c GV dự thi, Tổ 
trưởng, tổ phó khối Lớn, 
Bé)
- 14h30: KT Hồ sơ nuôi 
dưỡng tháng 11, 12. KT quỹ 
tồn tháng 11 (Đ/c Chi, Hà 
b/c)

- XD KH đánh giá thi đua 
năm 2019 và tổ chức cho 
các tổ đánh giá thi đua

- 13h00: Họp HĐTĐKT 
đánh giá thi đua cuối năm, 
thống nhất phương án chi 
TNTT

- Tổng KT VSMT - Duyệt bài tets tổ CM
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
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g - Kiểm tra nề nếp, thể dục 
sáng
- Họp giao ban BGH
- Dự giờ kiến tập lớp C2

- Đón PGD xây dựng các 
tiết kiến tập chuyên đề âm 
nhạc

- Học lớp LLCC - Học lớp LLCC - Dự giờ lớp A5
- Ôn thi lý thuyết cho GV

- trực trường



2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Kiểm tra hồ sơ thực hiện 
phong trào “hành động vì 
nhà trường xanh – sạch – 
đẹp – văn minh” năm 2019

- Tập huấn UNIS – xây 
dựng chương trình
- Ôn thi lý thuyết cho GV

- Học lớp LLCC - Học lớp LLCC - Kiểm tra tổng vệ sinh cuối 
tuần

- trực trường
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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