
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 01/2020 (TỪ NGÀY 06/01/2020 ĐẾN NGÀY 11/01/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- 7h15’: KT nề nếp toàn 
trường
- 8h30’: Duyệt CV xin điều 
chỉnh chỉ tiêu BC và BCKQ 
thực hiện NV đ/c Lan Anh.
- 9h00’: Hoàn thiện BC, 
KLKT trường MN Phương 
Mai, Sơn Ca nộp PGD

- XD chương trình họp 
PHHS HKI 
- 14h00: Duyệt DS đề nghị 
các trường hợp nâng lương 
thường xuyên, trước thời 
hạn, phụ cấp năm 2020, 
phương án chi trả lương HĐ 
năm 2020; duyệt QĐ nâng 
lương tháng 1 cho 05 
GVHĐ (Đ/c Oanh, Hiền VP 
b/c)

- 8h00: Đón đoàn chấm thi 
GVG cấp Quận
- 9h00: Duyệt BC HKI nộp 
PGD (đ/c Chi b/c)

- 8h: Họp trực tuyến sơ kết 
học kỳ I NH 2019-2020 cấp 
học MN
- 8h30: Chuẩn bị các ND tổ 
chức Sơ kết HKI
- 10h30: KT Hồ sơ kiểm kê 
tài sản (đ/c Chi b/c)

- Tổ chức sơ kết HKI 
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- 13h00: Duyệt CT văn 
nghệ (Hương Trang b/c);  
CT tổ chức “Xuân yêu 
thương” (Chi b/c)
- 14h30’: Bồi dường GVG 
cấp quận: C3, C2
- 17h30: Hop HĐGD

- 14h00’: Duyệt thông báo 
nghỉ tết âm, lịch trực tết, 
thông báo VSMTSP trước 
và sau tết, thông báo họp 
PHHS (Tuấn CNTT b/c)
- 14h30’: KTKQ đánh giá 
CLHS HKI (Chi b/c)
- 15h00: Họp HĐ nâng 
lương
- 16h00: KT công tác chuẩn 
bị thi GVG

- 14h00: Duyệt BC hệ thống 
chỉ tiêu năm 2019 nộp 
UBND phường (Đ/c Thuấn 
CNTT b/c)

- 14h30: Họp HĐ trường 
đánh giá KQ thực hiện chỉ 
tiêu KH năm học HKI

- Nghỉ HKI
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra nề nếp, chào cờ, 
thể dục sáng
- Xây dựng chương trình 
Xuân yêu thương
- Hoàn thiện Báo cáo sơ kết 
HK1

- Kiểm tra lớp A1, A4
- Tổng hợp kết quả đánh giá 
trẻ HK1

- Đón đoàn PGD chấm thi 
GVG cấp quận 

- Học lớp LLCC - Sơ kết HK1 - Đi học
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g - Dự giờ C2, C3
- Họp HĐGD

- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị cho hội thi GVG cấp 
trường

- Học lớp LLCT
- Duyệt báo cáo Tổng kết 5 
năm thực hiện chuyên đề 
“XD trường học lấy trẻ làm 
TT”

- Học lớp LLCC - Nghỉ HK 1 - Đi học
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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g - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS - Nghỉ TS
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