
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 05/2020 (TỪ NGÀY 04/05/2020 ĐẾN NGÀY 09/05/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- 8h00: Họp giao ban BGH 
và TTCM, CNTT.
- 9h30: KT quỹ tồn tháng 4 
(Oanh, Hà b/c)

- 8h30: Họp CBGVNV toàn 
trường (trực tuyến)

- Tổ chức cho GV các lớp 
làm tấm chắn meka vách 4 
ngăn (100% bàn ăn, học, 
chơi của tất cả các lớp học, 
phòng chức năng toàn 
trường)

- Chuẩn bị tài liệu dự Đại 
hội Đảng bộ phường

- Tham gia Đại Hội Đảng 
bộ phường phiên chính thức 
(cả ngày
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- Duyệt thông báo trẻ đi học 
lại, sơ đồ lớp học, TKB, 
thời gian biểu, Lịch HĐ các 
phòng chức năng, quy trình 
đón, trả trẻ. Các ND phối 
hợp giữa Nhà trường và gia 
đình (Tuấn, Vân b/c)

- Duyệt bài online
- 20h00: Chỉ đạo các lớp 
họp PHHS các lớp

- KT KQ làm vách chắn - Tham gia Đại Hội Đảng 
bộ phường phiên trù bị

- 14h00: Tổ chức khử 
khuẩn, tổng VSMTSP toàn 
trường, chuẩn bị đón trẻ đi 
học trở lại.
- 17h30: KT VSMT toàn 
trường
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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N
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g - Họp giao ban BGH, Khối 
trưởng, CNTT

- Họp GVCN trực tuyến
- Quay video 4 hoạt động 
demo gửi Sở

- Đi học - Đi học - Tham gia Đại hội đại biểu 
phường Giang Biên phiên 
chính thức
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Duyệt bài giảng điện tử - Quay video 4 hoạt động 
demo gửi Sở

- Đi học - Tham gia Đại hội đại biểu 
phường Giang Biên phiên 
trù bị

- Tham gia Đại hội đại biểu 
phường Giang Biên phiên 
chính thức
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- 8h00: Họp giao ban BGH 
và TTCM, CNTT.

- 8h30: Họp CBGVNV toàn 
trường (trực tuyến)
- Đi thực tế khảo sát nguyên 
vật liệu làm tấm chắn meka 
vách 4 ngăn (Đ/c Long 
khảo sát cùng)

- Kiểm tra công tác làm tấm 
chắn của các đ/c nhân viên

- Kiểm tra việc mài tròn các 
tấm chắn của các đ/c giáo 
viên, nhân viên

- Tham gia Đại Hội Đảng 
bộ phường phiên chính thức 
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 Báo cáo HT:  TKB, thời 
gian biểu, Lịch HĐ các 
phòng chức năng, 

- Xây dựng lịch học câu lạc 
bộ
- Báo cáo HT duyệt thử tấm 
chắn 4 vách ngăn

- Chấm SKKN - Tham gia Đại Hội Đảng 
bộ phường phiên trù bị

- Tham gia Đại Hội Đảng 
bộ phường phiên chính thức
- 17h30: KT VSMT toàn 
trường, kiểm tra bảng tuyên 
truyền các lớp, kế hoạch 
tháng 5 và bài soạn online
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