
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 05/2020 (TỪ NGÀY 11/05/2020 ĐẾN NGÀY 16/05/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- 6h30: Tổng KTVSMTSP
- 7h00: Tổng KT nề nếp, 
công tác thực hiện phương 
án đón trẻ đi học lại sau 
nghỉ dịch bệnh
- 8h30: Đón PGD KT công 
tác VS và đón HS đi học trở 
lại

- 7h15’: KT công tác đón 
trẻ các lớp và toàn trường
- 9h30: Họp giao ban trực 
tuyến với HT các trường 
MN về tình hình đón trẻ đi 
học trở lại

- Hoàn thiện KH tuyển sinh 
theo hướng dẫn của SGD 
nộp PGD duyệ

- KT thực hiện QCCM, 
QCCS các lớp

Trình KH thực hiện đề án 
CLC lên UBND quận
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- 13h00: Họp giao ban 
BGH, GVCN các lớp rút 
kinh nghiệm ngày đầu đón 
trẻ.
- 15h00: Duyệt chứng từ 
lương, bảo hiểm
- 16h00: KT công tác trả trẻ 
toàn trường

- 14h00: KT thực hiện 
QCCM, QCCS các lớp

- Trình KH thực hiện đề án 
CLC lên TPGD

- Duyệt Hồ sơ quyết toán - Tiếp Dân
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn 
trường
- Kiểm tra công tác đón trẻ
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ 
- Kiểm tra công tác khử 
khuẩn sau ăn

- Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra công tác đón trẻ
- Kiểm tra hoạt động chăm 
sóc nuôi dưỡng

- Đi học - Đi học - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra đón trẻ 
- Kiểm tra hoạt động ăn 
ngủ, vệ sinh khử khuẩn sau 
ăn



2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Họp giao ban BGH, 
GVCN các lớp
- Kiểm tra công tác vệ sinh 
cuối ngày

- Xây dựng khung chương 
trình UNIS

- Đi học - Đi học - Tổ chức tổng vệ sinh 
phòng trách dịch bệnh

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả

3 Tạ Thị Thanh Vân
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- 7h15: Kiểm tra các lớp 
công tác đón trẻ ngày đầu đi 
học sau nghỉ dịch
- Đón PGD kiểm tra công 
tác vệ sinh đón trẻ đi học lại

- Tổng hợp SKKN năm học 
2019- 2020
- Kiểm tra QCCM các lớp

- Kiểm tra soạn bài khối 
mẫu giáo bé, nhà trẻ

- Kiểm tra hoạt động tăng 
cường các lớp

- Báo cáo đ/c HT kết quả 
chấm SKKN cấp trường 
năm học 2019- 2020
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g - 13h00: Họp giao ban 
BGH, GVCN các lớp rút 
kinh nghiệm ngày đầu đón 
trẻ

- Kiểm tra công tác khử 
khuẩn các lớp

- Kiểm tra soạn bài khối 
mẫu giáo nhỡ, lớn

- Xây dựng ngân hàng hoạt 
động lớp nhà trẻ 12- 18 
tháng

- Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp
- Kiểm tra tổng VS môi 
trường
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