
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 05/2020 (TỪ NGÀY 25/05/2020 ĐẾN NGÀY 30/05/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- KT nề nếp đầu tuần
- KT tổng VSMTSP

- 9h: Giao ban HT cấp MN 
tại PGD

- XDBC trường tiên tiến - 8h: Dự Đại hội đại biểu 
Đảng bộ cơ quan UNND 
quận Long Biên lần IV, 
nhiệm kỳ 2020-2025 (Phiên 
chính thức)

- 8h00: Duyệt dự thảo NQ 
chi bộ tháng 6, dự thảo 
KHCM tháng 6 (Chi B/c)
- 10h00: Nghe BC KQ đánh 
giá chất lượng HS cuối năm 
(Vân B/c - bằng VB)
- 10h30: Nghe BC kết quả 
cân đo, khám SKHS 
(Nguyệt B/c - bằng VB)
- 11h00: Nghe BC kết quả 
học sinh đăng ký học lớp 
Unis (Tuấn B/c - bằng VB)
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- Triển khai chuẩn bị CSVC 
lớp học 12 - 18 tháng 
(chuyển phòng ăn sáng lên 
tần 3 - phòng HĐGD)
- XDBC tổng kết năm học

- XDBC đánh giá chuẩn 
12 tháng - 72 tháng (Vân 
B/c - bằng VB)

- 15h: Dự Đại hội đại biểu 
Đảng bộ Cơ quan UBND 
quận nhiệm kỳ 2020-2025 
(phiên trù bị)  

- 14h: Dự Đại hội đại biểu 
Đảng bộ cơ quan UNND 
quận Long Biên lần IV, 
nhiệm kỳ 2020-2025 (Phiên 
chính thức) 

- XDBC tập thể LĐXS
- Tổng KTVSMTSP
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra vệ sinh toàn 
trường
- Kiểm tra công tác đón trẻ
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ 
khối Nhà trẻ

- Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra hoạt động học 
khối MGN
- Hoàn thiện hồ sơ Kiểm tra 
NBTH tháng 5

- Đi học - Đi học - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra quy trình chế 
biến tổ nuôi
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ 
khối MGB
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g - Xây dựng KH công tác 
Cm tháng 6

- Xây dựng KH công tác 
Đảng tháng 6

- Đi học - Đi học - Tổ chức tổng vệ sinh 
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp
- Xây dựng kế hoạch tháng 
6 lớp NT 12-18, 18-24 
tháng

- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp

- Duyệt văn nghệ tổng kết 
lớp D2, C2, B2

- Duyệt văn nghệ tổng kết 
lớp  A3, A4

- Báo cáo đ/c HT kết quả 
đánh giá chất lượng học 
sinh cuối năm
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g - Triển khai đánh giá chất 
lượng học sinh cuối năm tới 
các lớp 

- Báo cáo đ/c HT mục tiêu, 
nội dung chương trình, 
KHGD, TKB, học tháng 6, 
7, 8 của các độ tuổi

- Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp
- Xây dựng báo cáo đánh 
giá chuẩn hiệu phó

- Xây dựng báo cáo tổng kết 
công tác kiểm tra nội bộ 
trường học năm 2019- 2020

- Kiểm tra hoạt động chiều, 
nêu gương bé ngoan các lớp
- Tổng kiểm tra VSMT
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