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LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN III THÁNG 10 (TỪ NGÀY 17/10/2022 ĐẾN NGÀY 22/10/2022)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

17/10
	Thứ 3

18/10
	Thứ 4

19/10
	Thứ 5

20/10
	Thứ 6

21/10
	Thứ 7

22/10

	1
	Nguyễn Thị 

Lan Anh
	S
	Tổng vệ sinh đầu tuần toàn trường.

Họp Ban Giám Hiệu.
	Kiểm tra công tác thu chi.
	Dự hoạt động khối Nhỡ khu 1
	Tổ chức buffet cho học sinh
	Dự hội nghị thông báo nhanh kết quả hội nghị lần thứ 6.
	Tổng vệ sinh toàn trường

	
	
	C
	Duyệt lương
	Làm việc văn phòng
	Chuẩn bị tổ chức buffet cho học sinh
	Tổ chức mít tinh 20/10
	Nghỉ
	

	2
	Nguyễn Thị Vinh
	S
	Phối hợp với kế toán, bếp xây dựng, dự kiến thực đơn, thực phẩm tổ chức buffet cho trẻ
	Phối hợp với kế toán, bếp xây dựng, dự kiến thực đơn, thực phẩm tổ chức buffet cho trẻ
	Phân công nhân sự chuẩn bị tổ chức buffet cho trẻ
	Tổ chức buffet cho học sinh
	Dự giờ 
	Trực trường

	
	
	C
	
	· Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Chuẩn bị bufe cho học sinh
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	

	3
	Trần Thị Thanh Thủy
	S
	Kiểm tra giờ đón trẻ

Kiểm tra giờ TDS
	Dự lớp B4, B5
	Triển khai kế hoạch thi qui chế, Hội giảng và thi Gv giỏi cấp trường năm 2022 - 2023
	Tổ chức Bufett cho trẻ
	Làm việc VP
	Nghỉ

	
	
	C
	Làm việc chuyên môn
	Làm sổ sách chi bộ


	Xây dựng kế hoạch CNTT
	Mua học phẩm năm học 2022 - 2023
	Làm sổ sách nhà trường .

Tổng VS phòng dịch
	


