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	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

19/9
	Thứ 3

20/9
	Thứ 4

21/9
	Thứ 5

22/9
	Thứ 6

23/9
	Thứ 7

24/9

	1
	Nguyễn Thị 

Lan Anh
	S
	Họp BGH, CTCĐ chuẩn bị tổ chức HNVC
	Xây dựng quy trình giải quyết công việc nội bộ trường.
	XD dự thảo Báo cáo thực hiện quy chế dân chủ


	XD dự thảo quy chế dân chủ
	XD các dự thảo quy chế thực hiện trong năm 2022 -2023
	Tham gia hội thao LĐLĐ thành phố tổ chức.

	
	
	C
	Xây dựng quy trình lưu trữ hồ sơ.
	Xây dựng chương trình HNCV
	XD dự thảo nhiệm vụ, giải pháp t/h KH năm học.
	
	
	

	2
	Nguyễn Thị Vinh
	S
	Báo cáo, phân công công việc chuẩn bị hội chợ phường Đức Giang
	Họp BGH tại CS1
	Tính khẩu phần ăn của trẻ
	Tính khẩu phần ăn của trẻ. Dự hoạt động
	Tính ăn khẩu phần ăn, dự tính thực phẩm
	Trực trường

	
	
	C
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	· Tính ăn, kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng. dự tính thực phẩm 
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng\
Chuẩn bị các ND tổ chức tập huấn chuyên môn: Sử dụng vật liệu rời trong lớp học MN
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng\


	Dự hoạt động.
Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	

	3
	Trần Thị Thanh Thủy
	S
	Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng
	Làm việc chuyên môn

Họp BGH tại CS1
	XD các VB hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ chuyên môn
	Dự hoạt động lớp A1, A2
	Dự hoạt động lớp B4, B5
	Nghỉ

	
	
	C
	Kiểm tra các lớp tổ chức HĐ chiều cho trẻ
	· Kiểm tra kế hoạch GD trên phần mềm
	Chuẩn bị các ND tổ chức tập huấn chuyên môn: Sử dụng vật liệu rời trong lớp học MN 
	Làm việc văn phòng
	Làm việc văn phòng

Kiểm tra vệ sinh cuối tuần
	


