LIEN POAN LAO PONG THANH PHO HANOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG QUAN LONG BIEN Pic 13p - Tw do - Hanh phiic

S$6:3 4/KH-LBLD Long Bién, ngauwl théng 5 néim 2019

, KE HOACH
Trién khai phin mém quin Iy doan vién va ddi thé doan vién Cong doan

Thuc hign Ké hoach s6 29/KH-LBLD, ngdy 11/4/2019 ciia Lién doan lao
dong Thanh ph6 Ha Ngi vé viéc trién khai phén mém quan 1§ doan vién va déi
thé doan vién cdng doan.

Ban Thudng vy LBLP quan Long Bién xay dung ké hoach trién khai phin
mém quan ly doan vién va ddi thé doan vién Cong dodn vdi cac ndi dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muyc dich

- Nhim Gng dung cdng nghé thong tin, théng nhét cach quan 1y doan vién
trong hé thong Cong doan; ting cuong cdng tac quéan ly doan vién, xac dinh déy
du, chinh x4c s6 luong doan vién.

- Thong qua viéc trién khai phin mém quan ly doan vién va dbi thé doan
vién méi d€ nang cao y thitc trach nhidm ca t3 chire Cong doan va doan vién
trong viéc quan ly, str dung cé hiéu qua thé doan vién cdng doan, thyc hién cac
chinh séch vu dai, chim lo loi ich cho doan vién, néng cao chat luong hoat dong
clia doan vién va cdng doan co sd.

2. Yéu cau

- Vige d0i theé doan vién phai thyc hién ding quy dinh cta Didu 1&¢ Cong
doan Vigt Nam va céc nguyén tic, thi tuc ddi thé, phat thé va sir dung, bdo quan
thé doan vién céng doan; gin viéc ddi thé véi vic phat trién doan vién va xdy
dung céng doan co s& vitng manh.

- Phét hanh thé doan vién méi phai gin v6i vide quéan ly doan vién trong
toan bd hé thdng Céng doan Viét Nam. Phin déu dam bao 100% doan vién dang
tham gia sinh hoat tai cac Cong doan co sé& va nghiép doan, thuc hién déng doan
phi Cong doan theo quy dinh ctia Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam dugc cdp thé
doan vién.

- Hoan thanh viéc cap nhét dir liéu doan vién, ddi thé doan vién, cép thé
doan vién cho 100% doan vién trong nam 2019.

3. Nguyén tic

- Viéc doi thé phai dugc thye hién dung quy dinh ciia Tong Lién doan,
LPLD Thanh phd Ha Ngi.
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- Thu thdp thong tin, cép nhét va dbi thé cho céc doan vién hlen dang
quén ly. Thudng xuyen cip nhat dir liéu doan vién, CDCS trén phin mém quan
ly doan vién clia Téng LDLD Viét Nam. Truong hop dodn vién khong tham gla
sinh hoat va khong déng doéan phi céng doan thi khai béo cu thé trén phan mém
dé theo ddi, c6 hudng xir 1y.

I1. NOI DUNG KE HOACH

1. Cac loai thé doan vién cong doan

Thé doan vién do Téng LDLD Viét Nam thong nhét phét hanh va quén ly
theo quy dinh ctiz Diéu 16 Cong doan Viét Nam. Bao gom cdc loai thé:

1.1. Thé doan vién thong thuong

La loai thé doan Vlel‘l dugce thlet ké c6 céc théng so co ban ctia doan vién,

co mé so doan vién bao gbm déy s6 ty nhién 12 chir s6, dugc cép tyr dong theo
phén mém quéan ly dodn vién, ddm bio khong tring nhau.

Thé doan vién théng thuong dugc in trén phdi thé nhya, co ma vach dé
nhin dang v& quéan ly dodn vién. Thé di duge tich hop chirc ndng lién két voi
Vinaphone (tich hgp m& Vpoint) d& doan vién duge thu hudng nhitng chinh sich
wu dai.

1.2, Thé doan vién lién két

L4 loai thé doan vién c6 kich c& va thong tin giéng nhu thé thong thuong,
tuy nhién duge tich hgp thém chirc nang thé ATM clia ngén hang Vietinbank va
tich hgp ma Vpoint.

Doan vién cong doén c6 nhu ciu sir dung thé doan vién lién két thi ty
nguyén ding ky voi CDCS va lap danh sdch giri vé LDLD quén Long Bién theo
quy dinh d& ddi thé lién két. LBDLD quén Long Bién lién hé véi chi nhanh
Vietinbank gén nhét dé thyc hién viéc dbi thé doan vién 1ién két cho doan vién.

Pébi véi nhimg trudng hop da thuc hién dbi sang thé doan vién lién két
nhqu chura tich hqp md Vpoint, néu c¢é nhu ciu thi dang ky véi Cong doan co
s& dé dugce cung cdp lai ma doan vién va tich hop ma Vpoint. Kinh phi déi thé
trong trudng hop ndy do Vietinbank hd trg.

2. Phin m3m quén 1y doan vién

2.1. Pang ky ngudi siv dung phin mém

A o A ~ ~ - ~ A A A
a, Doi v6i LDLD qudn: Phin cong can bd tryc tiép phu trach phan mém
quén ly doan vién.

b, Dbi véi cong doan co sé: Phan cong can bd phu trach phin mém quén
Iy doan vién va déng ky danh sach vé LDLD quin Long Bién ( theo miu)




2.2. Tao cily thu muc, tai khodn quén ly va cip quyén

a) Poivoi LDLD quin

- Tao cdy thu muc cho céac CBCS tryuc thudc. Tén céy thu muyc twong ing
vo1 tén cla cong doan co s6.

- Tao tai khoan, mit khau truy cip tai khoan, phin quyén quan ly tai
khoan va thong bao cho céc cong doan co s& (Phu luc [ giri kem). Tai khoan nay
s& dugc diing d€ nhap dir liéu va thay déi thong tin cita dodn vién cho mot cong
doan co s¢ tuong tng.

b, Dii véi Cong dodn co sé

- Truy cép vao tai khoan do LBLP quén cung cip

- Nhiép dir ligu doan vién theo huéng din cia LDLD quén.

3. Quy trinh ciip nhit dir liéu doan vién, déi thé, phat hanh the
Bude 1: Thu thip théng tin

- Cong doan cap trén tryc tiép ¢o s& hudng dén Céng doan co s& thu thédp
théng tin doan vién va anh doan vién kich thude anh 2x3, dung lugng file khong
qua IMB. Danh sich doan vién phai ¢o day du thdng tin vé ho tén, ngay thang
nam sinh, gidi tinh, qué quan, sé ching minh nhén dén hodc thé cin cudc, chire
vu cong dodn, ngay vao cong doan... (¢é day di thong tin theo Phu luc 03).

- Trudng hop doan vién ¢ nhu cdu ddi thé dodn vién lién két Vietinbank
thi Cang doan cép trén truc ti€p co s& lién hé véi chi nhdnh Vietinbank gin nhit
va thyce hién theo huéng dan ctia Vietinbank.

Buéc 2: Cip nhit dir lidu doan vién 1&n phin mém —

J

- Cip nhit dir ligu dodn vién lan dau: Sau khi thu thap thong tin doan~ BCH
vién, CDCS cap nhét dir liéu doan vién lan diu 18n phin mém. Co thé chon 1 L0 DON
trong 2 cach sau: cdp nhat dir liéu tirng doan vién hodc cép nhat theo danh sach\1 oﬁ;ﬁ"u‘:@:
doan vién. < _
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- CPBCS thudmg xuyén bo sung, cdp nhat dir liéu doan vién khi co bién
dong nhu: doan vién chuyén di, chuyén dén, thay doi chire vu cong doan...

Budc 3: Yéu cau phé duyét:

Sau khi c¢éng doan co s& cdp nhat dir liéu lén p‘hén mém, dir liéu ilangno
trang thai ban ghi nhdp. Cong doan co s& giri yéu cau dé nghi Cong doan cap trén
phé duyét.

Budée 4: Xii 1y yéu cau:

Céng doan cap trén tiép nhan yéu cau phé duyét cﬁz: célzg d?an C(:l s::r,
xem xét va xir ly y@u cdu cla cdng doan co s. Cong doan cap tren d6éng y hodc
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khéng ddng ¥. Néu dbng ¥, théng tin doan vién s& duge cap nhét chinh thirc 1én
phiin mém. Trudng hop khong déng y, thong tin s& dugc gii lai cho CDCS de
bd sung, hoan thién.

Buée 5: In va phat hanh thé doan vién:

Sau khi théng tin doan vién dugc cép nhét chinh thirc Ién phan mém. Lién
doan Lao ddng quan Long Bién thyc hién quy trinh tap hop, cung cap danh sach,
hd so doan vién va giri dang ky vé LDLD Thanh phé dé nghj in thé doan vién
thong thudng.

Déi vi thé doan vién lién két ngan hang Vietinbank, LDLD Thanh phd
chi quan 1y sé luong, ma ID va mé Vpoint thong qua viée cap nhat danh sach
doan vién trén phin mém va dy quyén cho Vietinbank in thé, doan vién dugc ho
trg kinh phi in va phoi the (tri gia 50.000d/thé); chi thé phai thyc hién quy dinh
clia Vietinbank theo cam két giira hai bén (tra luong hang thang qua thé ATM).

4. T3 chirc tap huin trién khai phin mém quéin ly doan vién va
hwéng din dbi thé doan vién

4.1. Péi véi LDLD quén

- T chtrc 06 16p tap huan

- Thoi gian thuc hién: Truée ngay 15/7/2019

4.2. Di v6i cong doan co s&

- Tham gia ddy di va dung thanh phén,

- Doi tugng tép huin: Cha tich va can b dugc phan cong truc tiép phu
trach phan mém quan ly doan vién.

- Thoii gian thuc hién: (Theo gidy trigu tdp ciia LDLD qudn)

5, Kinh phi

5.1. Kinh phi phat hanh thé 1An diu va d3i thé

- P6i v6i Thé doan vién thén : gy
A . g thuong (phdi thé nhua): 10.000d/thé
gom phéi thé 30004, in thé 70004). 1a) hé (bao

- D01 v6i Theé doan vién lién két: 50.000d/thé (dugc mién phi khi don vi c6
CDCS ca.l? ket chi luong qua thé tai hé thong ngén hang VietinBank). Té‘)ng
L}?LD Viét Nam quan ly viéc cip ma sé doan vién cong doan va ma Vpoint
th'on.g qua cap nhat danh sach trén phan mém, déng thoi Uy quyén cho ngén ha |
Vietinbank in va phat hanh thé theo quy dinh. S

- Kinh phi phét hanh thé 14n ddu va déi thé: Do doan vié
X ; Do d A -
ho trg, do ban chap hanh CDCS quyét dinh. oan vien nop hoge CHCS




5.2. Kinh phi cip nhip dir liéu

- D¢ dam béo tién dd cap nhat dit lidu doan vién 1én phan mém quan 1y, céc
don vi can cir Théng tw s6 137/2007/TT-BTC, ngay 28/11/2007 ciia Bb Trudng
Bo Tai chinh vé huéng din murc chi tao lap thong tin dién tir dé thuc hién viéc
thué céc ca nhan, td chirc bén ngoai thuc hién viéc cap nhat dir lidu doan vién 1én
phan mém quan ly.

- Kinh phi d& chi cho nhiém vu nay dugc bd tri trong du toan chi ngén sach
hoat déng céng doan ciia CDCS hodc do cép trén hd tro. Riéng nam 2019, cac
don vi thire hién trong pham vi du toan ngan sach nha nude di duoc giao.

1L TO CHUC THU'C HIEN
1. Pbivéi LDLP quan Long Bién
- Phén cong céan bd cong doan phu tréch phan mém quan ly doan vién va
déi thé doan vién.
- X4y dung ké hoach ddi the, cép nhat dit lidu doan vién Cép minh va trién

khai ké hoach dén cac Cong doan co s&, thoi gian thuc hién hoan thanh truéde
ngay 8/6/2019.

Tao cac nhém c:fip, cay thu muc, tai khoan st dung cho Céng doan co
s0, hoan thanh trudc ngay 30/6/2019.

- T chirc tdp huén cho d6i ngil can b cong doadn co s& truc thudc vé
cong tac déi thé va ing dung phin mém quan ly doan vién, nghiép vu khai thac
théng tin doan vién, cong doan co sé trén phin mém quan ly doan vién, thoi
gian thuc hién hoan thanh trude 15/7/2019.

- Thyc hién viéc phé duyét cac yéu ciu ctia Cong doan co sd trong thim
quyén dwoc LDLD Thanh phé cap phép.

- Tiép nhén va xr Iy cac yéu cdu dé nghi,‘ phé duyét cla cong doan co s& n'hu:
Dé nghi phé duyét danh sach doan vién mdi; dé nghi in va phat hér}h thé C.Ioén V{én‘;
chuyén glao va tiép nhén céng doan co sd, doan viéq ... Bam béo. day du kinh phi va
co & Vit chat phuc vu cho viéc cdp nhat dit lidu va ddi thé doan vién.

- Pén dbc, huéng dan, gitp d& Cong doan co s& trong viéc cép nhat dit -

li&u, khai bao théng tin doan vién, ¢ong doan co s& 1én phan mém va cong tac
dbi thé doan vién.
Kip that bao céo nhitng kho khé{l, virdng 1m§}c trong ql.’lé’l tri'nh t?uc h%g::n

v& LDLD thanh phd Ha Noi (qua Ban To chirc) Eié tong hop bdo cao Tf)ng Lién
doan diéu chinh cho phl hop véi tinh hinh thyc té tai dia phuong, don vi.

- Thuc hién viéc déi thé va cip nhat dir liéu doan vién trén phéfi_ mf‘:m c?o
Téng Lién doan cung clp cho 100% fioén vién trong nam 2019 va gui bao cdo
két qua thuc hién vé LDLD Thanh phé triée ngay 18/11/2019.




3. P6i voi Cong doan co s&
- Cong doan co s& thu thip thong tin doan vién va anh doan vién kich
thude anh 2x3, dung luong file khong qua 1MB. Danh séch doan v1en phai c6 day-
du thong tin vé& ho tén, ngdy thédng nim sinh, gidi tinh, qué quén, sb chimg minh
nhan dan hodc thé can cudc, chire vu cdng doan, ngay vao cong doan (c6 déy il
thong tin theo Phu luc 03) va Phan cong can bd phu trach phan mém quan ly doan
vién va dang ky danh sich v& LDLD quén Long Bién (theo phy luc 2) gui vé Lién
doan Lao déng quén Long Bién trude ngay 20/6/2019.

- Cdp nhét dir liéu lén phan mém quan 1y; [dp danh sach, héd so gl Lién
doan Lao dong quan Long Bién dé nghi phé duyét.

- Thuong xuyen cip nhat dir lidu doan vién, cong doan co s& 18n phan
mém khi cé thay dbi nhu: chuyén sinh hoat doan vién, bao giam doan vién, bao
chuyén sinh hoat CDCS, doan vién thay doi chirc vu cdng doan..

- Tong hop nhung khé khan, vudng méc trong qua trinh thue hién, bao
cdo cong doan cép trén dé kip thoi hudng dan, giai quyet

Trén day 12 ké hoach cép nhét dir ligu doan vién trén phén mém quén ly
va dbi thé doan vién cdng doan. P& nghi BCH cdng doan co s¢ nghlem tic trién
khai, thuc hién va hoan thanh viéc cép nhat dir liéu doan vién va dbi thé trong
nam 2019. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khan, vu‘ong méic béo cdo vé
Lién doan Lao dong quan Long Bién (qua dong chi Nguyen T rwong Giang —
Pho chi tich LDLD qudn, SDT: 0983244699 hodc déng chi Nguyén Thi Thu
Hoa, SDT: 0904281186) d& giai quyét./.

TM. BAN THUONG VU sﬁ’/

Noi nhin: [
- Thudng trye LPLP TP, CHU TICH
- Ban t4 chirc LDLD Thanh phé;
BCH Céng doén co s&; BCH_ P
Liru VP, ToC. LIEN DOAN
150 DONG
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o,/ BCH
S/LIEN DOAN
( LAO DONG
\ QUAN H SACH NAP MOT DOAN VIEN CONG DOAN
Ngay théﬁna LSlEh" Chire vy CD tai CDCS
(ngay/thiangfa = | S5 CMND
T Ho vatén ™ ué quan * ——" — - CBTICS - Ngay vao CD * Mai thé
Nam Nit Chi tich ﬁc‘; * | UVBCH [Tétruomg| Téphé | thanh |UVUBKT
| 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1 |Lé Vin Luong 11/02/1990 HaNoi (109814122 X X 11/02/2012
2 |Trén Thi Bé 11/02/1991 HaNoi 109814123 X A 11/02/2012
3 |Nguyén Tuidn Phudc 11/02/1992|Ha Npi (109814124 X 11/02/2012
4 |Hu' hL&Tudn Anh | 11/02/1993 Ha Ngi  |109814125 11/02/2012
5 JNguyén Thi Ny 11/02/1994 Ha Ngi  [109814126 11/02/2012
6 |Trinh Van Sang 11/02/1995 Ha Noi |109814127 X \ 11/02/2012
=Lz B4 Pat 11/02/1996 |Ha Noi [109814128 |x 11/02/2012
8§ |Neuyen Quy Phudc 11/02/1997 Ha Noi 109814129 X 11/02/2012
9 |[Hb Tuin Tai 11/02/1998 |Ha N6i  [109814130 | 11/02/2012
l | i

*Luru y: Danh séch doan vién két thac béng dong khéng c6 dir liéu, vui ldng khéng thay déi dinh dang ctia biéu miu, viéc thay d6i dinh dang s& din dé&n cic 18i khéng mong mudn
*Ngay thang phai c6 dinh dang dd/MM/yyyy. VD: 22/10/1990

*S§ CMND phai dam bao d6 dai 9 hodc 12 s8

*Ha théng s& tw dong dirng import khi gdp dong khdng c6 dir liéu

*Tai cot 15 (M3 thé) néu doan vién 13 can bd cong doan chuyén trich thi danh dau x, néu khéng thi dé tréng

| PHULUC3 |




— PHU LUC 2

BCH
LIEN DDAN ) e . .
bAQDq} QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VRYL DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

Long Bién, ngay  thang nam 2019

THONG TIN PANG KY CAN BQ PHU TRACH PHAN MEM
QUAN LY POAN VIEN CONG POAN NAM 2019

Pon vi Ho va tén Chirc vu cong doan Dn%n Eho:_u Email Ghi chu
_ di dong R
TM.BCH CONG DOAN

CHU TICH
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