LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 1/10/2020 (05/10- 09/10/2020)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm và sổ tính khẩu phần ăn
- Xây dựng các văn bản chuẩn bị ĐHCNVC
- Duyệt  KH kiểm tra nội bộ
	- Kiểm tra công tác đón trẻ khối Lớn
- Dự giờ hoạt động học khối MGN
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự giờ ăn khối nhà trẻ
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác trực cổng tổ BV
-Dự hoạt động góc khối MGL
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Họp khối trưởng chuẩn bị cho ĐH (11h)
	- Tổ chức ĐH CNVC (14h30)

	
	
	C
	- Họp giao ban BGH
- Duyệt các văn bản chuẩn bị ĐH
	- Nghiên cứu văn bản
- Làm việc tại phòng
	- Dự giờ hoạt động năng khiếu
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác thu tiền học
- Kiểm tra công tác báo cáo quỹ
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho hội nghị
- Làm việc tại phòng
	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	- Kiểm tra công tác chào cờ đầu tuần
- Xây dựng lịch CTT
- Xây dựng các kế hoạch chuyên môn
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sang lớp D1
- Kiểm tra lại kế hoạch chuyên môn
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sang lớp D2
- Kiểm tra hoạt động ngoài trời lớp C3
- Kiểm tra phần mềm soạn bài các lớp.
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sang
- Kiểm tra hoạt động học lớp A1

	[bookmark: _GoBack]- Họp triển khai công tác chuyên môn tại trung tâm bồi dưỡng chính trị
	- Kiểm tra các điều kiện để tổ chức ĐHCNVC

	
	
	C
	- Họp giao ban BGH
- Gửi các kế hoạch được giao chuẩn bị ĐHCNVC cho đc Hiệu trưởng 
	- Kiểm tra hoạt động chiều các khối
- Dự giờ hoạt động học năng khiếu
	- Kiểm tra cổng thông tin và facebook trường
	- Hướng dẫn văn thư các công việc văn phòng
	- Kiểm tra công tác trang trí và tổng vệ sinh các lớp học
	Dự đại hội CNVC

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	- Họp Ban giám hiệu
- Kiểm tra công tác vệ sinh các lớp
	- Dự giờ thể dục sáng lớp A1
- Kiểm tra dây chuyền chia ăn tổ bếp
	- Học lớp TC Chính trị
	- Học lớp TC Chính trị
	- Dự giờ đón trẻ D2
- Dự giờ ăn trưa A3
- Họp các tổ trưởng cbi ĐHCNVC
	Nghỉ

	
	
	C
	- Hoàn thiện biên bản họp BGH
- Xây dựng, bổ sung quy chế TĐKT, quy chế quản lý tài sản.
	- Dự giờ ăn chiều A2
- Hoàn thiện kế hoạch HT phân công đầu năm học

	- Học lớp TC Chính trị
	- Học lớp TC Chính trị
	- In sổ sách tài sản các lớp. Kiểm tra sổ quản lý tài sản các lớp. 
	Họp ĐHCNVC


                                                                      


