TUẦN 4/03/2021 (22/3- 26/3/2021)
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1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Họp triển trai công tác tuần
- Xây dựng KH kiểm định
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Kiểm tra sổ trực tổ BV
- Dự giờ ăn
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm. 
- Dự giờ hoạt động học
- Kiểm tra giờ ngủ trưa của trẻ
	- Họp giao ban HT tại PGD
	- Rà soát báo cáo ngắn gọn nộp PGD
- Làm việc tại phòng
	- Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Ktra hồ sơ đc Thái, Hoa Mai
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra hồ sơ đc Ngọc, đc Hạnh
	- Kiểm tra hồ sơ đc Phương
- Làm việc tại phòng.

	- Kiểm tra lại hồ sơ đc VA
- Dự giờ trả trẻ
	- Họp nhóm tự đánh giá
- LV tại phòng

	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	-Kiểm tra công tác đón trẻ, chào cờ.
- Họp giao ban BGH
- Kiểm tra công tác học năng khiếu
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.  
- Kiểm tra hồ sơ tuyển sinh
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm. 
- Dự giờ hoạt động học
- Kiểm tra giờ ngủ trưa của trẻ
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm. 
- Dự giờ hoạt động học
- Kiểm tra giờ ngủ trưa của trẻ
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
-Kiểm tra phần mềm gokids 

	Nghỉ

	
	
	C
	- Làm việc văn phòng
-Hướng dẫn VT công việc.
	- Làm việc văn phòng

	- Làm việc văn phòng

	- Dự hoạt động chiều
	- Họp nhóm tự đánh giá
- Tổng vs toàn trường

	

	
3
	[bookmark: _GoBack]Dương Thị Minh Ngọc
	S
	  - Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Họp Ban giám hiệu
	- Chuẩn bị hồ sơ , các minh chứng để HT kiểm tra
	- Dự giờ học lớp A3.
-Giờ ăn lớp A2
- Kiểm tra dây chuyền chia ăn của tổ bếp
	- Kiểm tra vệ sinh các lớp
- Dự giờ ngủ các lớp Khối C

	- Hướng dẫn văn thư đăng tin bài, tuyển sinh
- Kiểm tra sổ sách theo dõi trẻ
	Trực trường

	
	
	C
	-Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng

	- Làm việc văn phòng
	-Kiểm tra giờ ăn chiều nhà trẻ
- Tiếp tục Rà soát hồ sơ phòng cháy chữa cháy
	- Làm việc văn phòng
- Tiếp tục rà soát hồ sơ công khai cùng đ/c VT
	 - Dự giờ trả trẻ lớp B2, B3

	Trực trường




