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	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	Dự hội nghị tuyên dương gương điển hình tiên tiến nhân 20/11
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
- Chấm thuyết trình khối bé, NT

	- Dự hội nghị do LĐLĐ Quận tổ chức (theo giấy mời)
	- Kiểm tra phiếu thu tiền học học sinh
- Nghiên cứu TT 19 về đón chuẩn QG mức độ 1

	- Dự hoạt động giao nhận thực phẩm
- Tổ chức mitting ngày 20/11
	Giám sát hoạt động Thứ 7

	
	
	C
	Dự hội nghị “ Cựu giáo chức” tại UBND Phường
	- Tổng kết hội giảng
-Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công văn đến và lưu hồ sơ của văn thư
- Làm việc tại phòng

	- Dự giờ năng khiếu
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm nhà trường
- Kiểm tra chứng từ thu tiền học

	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng, chào cờ
-Xây dựng KH tổ chức mít ting 20/11
-Gửi giấy mời tổ chức mitting 20/11

	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
- Chấm thuyết trình khối bé, NT

	- Đưa trẻ đi tham quan tại trang trại giáo dục Vạn An
	- Kiểm tra công tác đón trẻ
-Dự hoạt động học khối lớn
-Dự hoạt động góc khối nhỡ
-Dự hoạt động ngoài trời khối bé
	- Tổ chức mitting kỷ niệm 20/11 tại hội trường
	Nghỉ

	
	
	C
	-Tổng duyệt văn nghệ chuẩn bị mitting kỷ niệm 20/11
	- Tổng kết hội giảng
-Làm việc tại phòng
	- Tổng hợp kết quả hội giảng 20/11
- Làm việc tại phòng

	- Dự giờ năng khiếu
- Làm việc tại phòng
	
- Làm việc tại phòng
-Tổng vệ sinh toàn trường

	

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	 - Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Làm việc văn phòng
	-Dự giao nhận thực phẩm
- Chấm quy chế lớp D1
- Hoàn thiện biên bản chấm thi GVNV giỏi cấp trường
	-Tổ chức cho trẻ đi tham quan trang trại giáo dục Vạn An
	- Dự giao nhận thực phẩm

-Kiểm tra giờ ngủ khối mẫu giáo nhỡ
	- Dự giao nhận thực phẩm
- Tổ chức mitting ngày 20/11
	-Trực trường
- Làm việc văn phòng

	
	
	
	-Họp BGH
- Rà soát hồ sơ kiểm tra nội bộ, nhắc nhở các bộ phận hoàn thành 
	- Làm việc văn phòng

- Hoàn thiện biên bản họp BGH
	-. Kiểm tra sổ sách tổ nuôi dưỡng.
- Làm việc văn phòng


	-Kiểm tra giờ ăn chiều khối MGB
- Chuẩn bị phông , sân khấu mittinh ngày 20/11
	-Kiểm tra công tác vệ sinh các phòng năng khiếu
- Tổng vs toàn trường
	Dự tính ăn thứ 2 tuần sau
-Tổng hợp phiếu dự giờ thăm lớp.



