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1
	
Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra môi trường sư phạm trước khi đón đoàn
- Đón đoàn chấm thi GVG
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra dự toán ngân sách năm 2020

	-Kiểm tra giờ thể dục sáng
- Kiến tập các tiết thi GVG cấp Quận
	- Kiểm tra kho và sổ sách nuôi dưỡng
	 - Kiểm tra giao nhận thực phẩm 
- Dự giờ HĐH khối MGN
	

	
	
	C
	- Họp tổ văn phòng
- Kiểm tra công tác thu tiền học
	- Làm báo cáo chuẩn bị đón đoàn kiểm tra
- Kiểm tra công tác tài chính
	- Kiểm tra hồ sơ kiểm tra nội bộ
- Họp trường (cuối giờ)
	- Kiểm tra công văn đến, đi của đc Thảo
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra hồ sơ công khai
- Làm việc tại phòng.
	

	
2
	
Ngô Thị Hoài Phương
	S
	-Kiểm tra quang cảnh sư phạm toàn trường
-Đón đoàn chấm thi gvg cấp quận

	-Hỗ trợ lớp D1 

	-Hỗ trợ lớp D2
-Kiến tập các hoạt động thi gvg cấp quận
	-Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
-Kiểm tra cổng thông tin của trường
	-Hỗ trợ lớp D2
-Tổ chức gói bánh chưng cho trẻ
	

	
	
	C
	-Chấm thi gvg cấp quận

	-Lên kế hoạch chuẩn bị họp trường
	-Lên kế hoạch tổ chức gói bánh chưng cho các lớp
	-Làm việc văn phòng
	-Làm việc văn phòng
-Tổng vệ sinh toàn trường
	

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	  - Họp Ban giám hiệu
- Làm việc VP
	- Chuẩn bị công tác đánh giá Đảng viên đến các Đảng viên
	- Họp Chi Bộ

	- Kiểm tra hoạt động học lớp C3
- Giờ ngủ lớp B1
	- Đặt phông chào đón giáng sinh.
- Làm việc VP
	Trực trường

	
	
	C
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
- Dự tính thực đơn ngày hôm sau
	- Hoàn thiện biên bản họp ban giám hiệu
- Hoàn thiện kiểm điểm ĐV

	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ nuôi
- Làm việc văn phòng
	- Kiểm tra sổ sách quản lí bữa ăn cô
	- Hoàn thiện hồ sơ Chi bộ nộp Đảng ủy phường
	Trực trường




