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1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ 
- Họp giao ban BGH
	- Họp giao ban HT cấp mầm non
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 
- Kiểm tra sổ tiếp khách của bảo vệ
	- Kiểm tra tổ bảo vệ phân luồng giao thông giờ đón trẻ
- Làm việc tại phòng
	-Học lớp bồi dưỡng nghiệp vụ an ninh quốc phòng
	NghỈ
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	C
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra công tác trả trẻ, đo thân nhiệt PH trước khi vào trường
	- Kiểm tra việc tổ chức hoạt động chiều
- Kiểm tra công tác công khai
	- Rà soát hồ sơ chuẩn bị kiểm tra theo KH 352
- Kiểm tra giờ trả trẻ, đo nhiệt độ PH
	- Kiểm tra phiếu thu tiền học của học sinh
- Kiểm tra công tác đo nhiệt độ trước khi trả trẻ
	- Kiểm tra hồ sơ công văn đến, đi
- Làm việc tại phòng
	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	-Kiểm tra công tác đón trẻ, chào cờ, thể dục sáng.
-Họp giao ban BGH

	-Kiểm tra vệ sinh các khối, lớp
-Họp tổ văn phòng
-Dự giờ lớp A2
	- Kiểm tra công tác đón trẻ
-Dự giờ lớp A3
-Kiểm tra vệ sinh các phòng chức năng

	- Kiểm tra công tác đón trẻ
-Dự giờ lớp B1
	Trực
	Nghỉ


	
	
	C
	-Kiêm tra hoạt động chiều khối nhà trẻ.
-Kiểm tra lại lịch học các môn năng khiếu. 
	-Kiểm tra hồ sơ tuyển sinh
-Kiểm tra hoạt động trả trẻ khối mẫu giáo bé
	Kiểm tra lại kế hoạch, thu chi của hội chữ thập đỏ.
	- Làm việc văn phòng
-Tổng vệ sinh toàn trường
	Trực
	Nghỉ

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	-Kiểm tra vệ sinh các lớp
- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm, chế biến của tổ nuôi.
	- Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng
-Xây dựng phiếu kê chợ
 - Hỗ Trợ giờ ăn B2
	- Hoc lớp TCCT

	-Học lớp TCCT

	- Kiểm tra BB họp tổ nhân viên
- Dự giờ ăn lớp A1, 2
- Tổng hợp sổ sách cuối tháng

	
Nghỉ



	
	
	C
	-Họp BGH
- Tổng hợp sổ sữa HĐ
-Hỗ trợ trả trẻ D1
	Kiểm tra chia ăn chiều tổ bếp
-Làm việc VP
- Hỗ trợ trả trẻ D1
	- Học lớp TCCT
	-Học Lớp TCCT
	- Dự giờ hoạt động chiều A3
- Hỗ trợ trả trẻ D1
	Nghỉ







