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1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Họp triển trai công tác tuần
- Xây dựng báo cáo ngắn gọn
	Nghỉ  
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm. 
- Dự giờ hoạt động học
- Kiểm tra giờ ngủ trưa của trẻ
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm và đón trẻ
- Dự giờ học khối MGL
	- Kiểm tra báo cáo ngắn gọn nộp PGD
- Làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Nghỉ 
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Kiểm tra sổ trực khách tổ BV và sổ theo dõi trẻ
- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối ngày của các lớp
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Làm việc tại phòng.
	- LV tại phòng
- Kiểm tra hồ sơ tự đánh giá đ/c VA

	- Nội dung: …
- Kết quả: …

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	-Kiểm tra công tác đón trẻ, phòng chống dịch, thể dục sáng, chào cờ
- Họp triển trai công tác tuần

	Kiểm tra công tác đón trẻ, phòng chống dịch.
-Kiểm tra hồ sơ tuyển sinh
-Kiểm tra sổ tiếp công dân
	Kiểm tra công tác đón trẻ, phòng chống dịch
- Dự giờ hoạt động học
- Kiểm tra giờ ngủ trưa của trẻ
	Kiểm tra công tác đón trẻ, phòng chống dịch
-Kiểm tra các kế hoạch năm 2018- 2019
	Kiểm tra công tác đón trẻ, phòng chống dịch
-Kiểm tra các KH năm 2019-2020
	Trực
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	C
	-Làm việc văn phòng
	-Kiểm tra các biên bản họp của các lớp.
	 -Kiểm tra hoạt động chiều các khối
	-Kiểm tra các kế hoạch năm 2018- 2019
	-Kiểm tra các KH năm 2019-2020
	

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	  - Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Họp Ban giám hiệu
	- Dự giờ học lớp B2
- Dự giờ ăn lớp C1
	- Kiểm tra vệ sinh các lớp học
- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	- Dự giờ thể dục sáng lớp B3
- Kiểm tra vệ sinh các phòng chức năng

	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm, lưu nghiệm thức ăn - Rà soát hoàn thiện công văn đến
-
	Nghỉ

	
	
	C
	- Hoàn thiện BB họp BGH
- Dự tính thực đơn ngày hôm sau
	- Hoàn thiện KHKTNB tháng 1-2-3
- Làm việc văn phòng
	- Kiểm tra giờ ăn chiều khối Nhà trẻ
- Làm việc văn phòng
	- Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng 2018- t3/2021
	-Hoàn thiện minh chứng.
- Vệ sinh toàn trường
	Nghỉ



