	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
        TRƯỜNG MẦM NON HOA MAI
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN II  THÁNG 9 NĂM HỌC 2019 - 2020)

TỪ NGÀY 07/9  ĐẾN NGÀY 12/9/2020



	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

07/9
	Thứ 3

08/9
	Thứ 4

09/9
	Thứ 5

10/9
	Thứ 6
11/9
	Thứ 7
12/9

	Đ/c Quỳnh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra công tác đón trẻ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra vệ sinh phòng dịch
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra hoạt động ngoài trời các lớp
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra sổ sách chuyên môn
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra hoạt động lớp B2, B3
	- Làm việc tại văn phòng

	
	Chiều
	- Kiểm tra giờ ăn chiều của trẻ
	- Kiểm tra giờ hoạt động chiều

- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng

	Đ/c Nhạn
	Sáng
	- Kiểm tra vệ sinh khung cảnh sư phạm nhà trường

- Kiểm tra hoạt động các lớp


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra thể dục sáng các lớp.


	· Đi học lớp TTLL
	Đi học lớp TTLL
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 
- Kiểm tra nề nếp học sinh các lớp
	- Làm hồ sơ chuyên môn

	
	 Chiều
	- Kiểm tra giờ hoạt động chiều các lớp

- Làm sổ chuyên môn
	- Kiểm  tra giờ ăn chiều các lớp

- Làm sổ chuyên môn
	Đi học lớp TTLL
	Đi học lớp TTLL
	- Kiểm tra KHGD năm học các lớp

- Làm hồ sơ chuyên môn
	- Làm hồ sơ chuyên môn


HIỆU TRƯỞNG

