TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2019-2020)
TỪ NGÀY 25/11 ĐẾN NGÀY 30/11/2019

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
25/11
	Thứ 3
26/11
	Thứ 4
27/11
	Thứ 5
28/11
	Thứ 6
29/11
	Thứ 7
30/11
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
1
	Lê Thị Hương Giang
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH
- Làm công văn khen thưởng xuất sắc nộp Nội vụ

	Họp BCH đảng ủy Phường

	-Kiểm tra giao nhận TP
- 8h30: Tuyên truyền kết quả 03 chương trình công tác của BNH Đảng Bộ quận Long Biên khóa III Tại HT Khu Liên cơ
	-Tham gia đoàn Thanh tra Trường MN Phương Mai - Quận Đống Đa
	- Dự giờ hoạt động lớp MG Nhỡ  B4
	 Làm việc tại phòng
 Xây dựng lịch công tác tuần sau

	

	
	
	C
	- Họp GVNV chuẩn bị phục vụ công tác thanh tra
	Kiểm tra phê duyệt hồ sơ nội bộ tháng 11/2019
Dự giờ hoạt động Lớp Nhà trẻ
	Họp giao ban HT tại PGD
	 Trực tiếp công dân
14h30 Họp giao ban bí thư tháng 11 và triển khai đánh giá phân loại chi bộ ; đảng viên 2019 tại UBND phường

	14h30 Họp giao ban bí thư tháng 11 và triển khai đánh giá phân loại chi bộ ; đảng viên 2019 tại UBND phường
	Làm việc tại phòng
	

	
2
	Vũ Thị Kiều Oanh
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH
- Dự giờ ăn lớp MG nhỡ B4
	- Kiểm tra vệ sinh ATTP tại bếp ăn
- Dự giờ ăn lớp C1
	- Kiểm tra giao nhân TP
- Dự HĐNT lớp A1
	- Kiểm tra giao nhận TP
- Tham dự buổi công bố Quyết định Thanh tra trường học Tại Phòng họp 2 UBND Quận
	-Dự giờ lớp Nhà trẻ
-Dự giờ ăn lớp MG lớn B2
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau

	

	
	
	C
	- Họp GVNV chuẩn bị phục vụ công tác thanh tra
	Hoàn thiện các sổ sách chuẩn bị công tác thanh tra
	Trực tiếp công dân
	Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng
	-Làm việc tại phòng
- Tổng vệ sinh toàn trường

· 
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
3
	Chu Thị Bích Ngọc
	S
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS

	
	
	C
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	· Nghỉ TS
	Nghỉ TS
	Nghỉ TS



1

