UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA SUA Péc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 6€/Qb-MNHS Long Bién, ngay 27#hdng § ndm 2019

QUYET PINH
Kién toan Ban chi dao diéu hanh Website
(Ban bién tap Cong thong tin dién tir) treong mam non Hoa Sira

Can clr quyét dinh s6 6076/QD-UBND ngay 26 thang 8 nam 2016 vé viéc thi
diém thyc hién mé hinh Truong hoc dién tir danh cho trudng mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s& trén dia ban quan Long Bién giai doan 2016-2017;

Cin ctt quyét dinh s6 5296/QD-UBND ngay 25 thang 10 nim 2017 vé viéc
ban hanh b ti€u chi danh gid trudong hoc dat mé hinh truong hoc dién tir cac
trudng trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& trén dia ban quéan Long Bién giai
doan 2016-2017;

Cén cu ke hoach s6 88/KH-UBND ngay 2 thang 3 ndm 2017 cia UBND
quéan Long Bién vé viéc thyc hién mé hinh trudng hoc dién tir danh cho céc trudng
MN, TH, THCS trén dia ban quan Long Bién ndm 2017,

Can cir ké hoach s&ﬁ(H—MNHS ngayXthang 08 nim 2019 vé viéc trién khai
md hinh “Trudng hoc dién tir” ndm hoc 2019 — 2020.

QUYET DPINH:

Piéu 1: Kién toan thanh vién Ban chi dao dleu hanh Website (Ban bién tap
Cong thong tin dién tir) trudng mim non Hoa Sita, gdm:

1. B/c Tran Thi Thanh— Hiéu truéng — Trudng ban

. B/c b Thj Loan— Hiéu phé — Phé ban

. B/c Nguyén Thi Thu Huyén — Hiéu phé — Ph6 ban
. B/c Duong Hitu Phad — CBCNTT - UV

. B/c Nguyén Thj Tuyét - TTCM — UV

. B/c Nguyén Thi Thanh Tuyét - CTCD — UV

. B/c Nguyén Thj Minh Thu — TTCM - UV

. B/c Trin Thanh Dung — K& toan — UV

. B/c Nguyén Thj Minh Ha — NVVP — UV
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Piéu 2: Ban chi dao diéu hanh ’Website c6 trach nhié;n thuc hién ding chl'rg
nang, nl}iém vu, cac quy dinh theo ké hoach cta :cru(‘mg Mam Non Hoa Stita vé t6
chure trién khai dung, cap nhat cac thong tin trén cong TTDT.

Piéu 3: Cac d/c c6 tén tai Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhn HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;
- Luu VP.
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UBND QUAN LONG BIEN

TRUONG MAM NON HOA SUA

KE HOACH PHAN CONG NHIEM VU PIEU HANH WEBSITE

(Kém theo Quyét dinh 56 66 /QD-MNHS ngay 23thdng § nim 2019
V/v kién toan ban chi dao diéu hanh Website truong mam non Hoa Sita)

STT

Ho va tén

Chirc danh

Nhi€ém vu

Tran Thi Thanh

Hiéu trudéng

Trudng ban

Phu trach chung.

Nguy"én Thi Thu
Huyén

Hiéu pho
Pho ban

Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan 1y, van hanh va cung cap,
cap nhét thong tin trén cong TTDT trudng (C quy dinh cu thé
vé ndi dung, thoi gian cédp nhat tin, bai va néu rd trach nhiém
cap nhat cta tung cac nhan theo timg chuyén muc, ...)

Phu trach cong tic phé duyét va chiu trach nhiém vé chét luong
cac tin bai, hinh anh, hoat dong trude, trong va sau khi déng 1én
cong thong tin dién tir. Piéu hanh t6i céc gido vién, nhan vién
cua nha truong.

Kiém soat tot vé cac théng tin d3, dang va sé& cap nht 1én cong
TTDT.

Chiu trach nhiém viét tin bai, hinh anh v& cic HDGD cac lua
tudi, giao an dién tir, Elearning thi gido vién gidi cac cép, gido
4n cac tiét diém chuyén d8, thu vién dién tir, thoi khéa biéu,
thoi gian biéu, lich khai thic va hoat dong cac phong chirc
nang, ngay hoi ngay 1&, chuong trinh, ndi dung day ky néng
song, ké hoach tudn, cac hoat dong doan thé cua gido vién va
hoc sinh, céc tin, bai lién quan tdi hoat dong x3 hdi, van nghé
chao mimg cac ngdy 1 16n, cac vin ban chi dao chuyén mén
cic cAp va cia trudng .... Bién tip vao cac chuyén muc phu




hop, ddm bdo tinh cong khai va tinh bao mat.

Chi dao va kiém duyét phan trao di thong tin gifra gido vién
cht nhiém céc 16p v6i phu huynh vé tinh hinh hoc tap, vui choi,
an ngu.......cua tré trong ngay cling nhu cac thong bao dinh ky,
dot xuét......trude khi dang tai 1én cdng thong tin dién tir

Lua chon ddi ngii céng tic vién 1a gido vién trong truong dé
phéi hop viét tin bai hd trg cho ban bién tap.

Cung voi can bd CNTT chiu trach nhiém chinh stra hinh anh,
video clip va trinh phé duyét trudc khi ding tai 1én cong TTDT.
DPam bao cap nhat thong tin méi hang tudn va nhing khi cb su
kién 16n trong ngay dién ra.

D6 Thi Loan

Hiéu phé
Pho ban

Chiu trach nhiém viét tin bai vé chim séc sirc khoe, tu van dinh
dudng, phong chdng dich bénh, phong chdng tai nan thuwong
tich, theo doi két qua can nang, chiéu cao, thuc don theo tuln,
mua, lich cong tac BGH, cac hoat dong dich vu CLC, cac thong
béo, Iwu ¥ nhic nhé (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) ....va tap
hgp Van ban phap quy, vdn ban quy dinh nganh (tdp hop van
ban phdp quy ciia nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy ché,
nghi dinh, ...). Bién tap vao cac chuyén muc phu hop, ddm bao
tinh cong khai va tinh bao mat.

Dwong Hitu Pha

CBCNTT

Uy vién

Véan hanh chinh thic Céng TTDT theo ké hoach cta Quén.
Thuc hién viéc duy tri hoat dong hé thong CNTT, cong thong
tin dién tir tai don vi [udn thong suot va hi€u qua.

Cung d/c Huyén chiu trach nhiém chinh sira hinh anh, video
clip va dang tai cac tin bai, hinh anh hoat dong ctia truong sau
khi dad dugc phé duyét.

Truc céng thong tin dién t&. Pam bao cdp nhat thong tin mai
hang tuan (moi tuan cd it nhat 1 tin méi) va nhitng khi cé su
kién 16n trong ngay di€n ra.




Cap nhat dix li€u vao dﬁy da céc chuyén muc:
- Tin tinh gidi thiéu vé trudng.
- Tin tirc — hoat dong.

- Kho dit liéu — Thu vién dién tu.

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé
cac hoat dong chidm sdc, nuéi dudng, gido duc, vui choi, an

2 : T6 truong CM ngy, ning khiéu, hoat dong theo chu dé... .chuong trinh hoc, bai
Nguyén Thi Minh Thu % vign tho, bai hat, cdu chuyén, cac thong bdo, luu y nhic nho...ltra
i tuéi MGN, MGL theo tudn, dam bao sang th 4 hang tudn ndp

d/c Huyén phé duyét.
Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé
cac hoat dong cham séc, nudi dudng, gido duc, vui choi, an
Neuvin Thi Tuvat GV ngy, ning khiéu, hoat dong theo chu dé....chuong trinh hoc, bai
ST s Tye Uy vién tho, bai hat, cau chuyén, céc thong bdo, luu y nhic nhe...1oa
tu6i MGB, nha tré theo tuin, ddm béo sang thir 4 hang tun ndp

d/c Huyén phé duyét.
P ; n Chiu trach nhiém thu thép thong tin, hinh anh va viét tin bai vé
I;Igl;l%'ten i), Sifaeuily C}E UCECD cac hoat dong cia Cong doan, Chi doan theo tudn, dam béo

3 ¥ioh sang tht 4 hang tuan ndp d/c Loan phé duyét.
‘ K 155k Chju trach nhiém viét tin bai vé thong bao cong khai cic khoan
Tran Thanh Dung S thu theo ndm, thang, hoc ky véi cha me hoc sinh vao thing 8,
Uy vién 12 hang nam.

Chiu trach nhiém tdng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video
E NVVP clip... do cac thanh vién trong ban bién tap cung clp, trinh d/c
Nguyen Thi Minh Ha Uy vién Ngoc phé duyét, sau d6 chuyén céc bd phén chinh sira theo yéu

cau, thu lai cho d/c Ngoc duyét chinh thirc. Khi ¢ dam bao céc
yéu cdu méi chuyén can bé CNTT ding tai.




Lam bdo cao Ba cong khai trinh Hiéu truéng phé duyét trude
khi dédng tai 1én cong thong tin dién tr vao thang 6, 9 hang nam
theo Thong tu 09

Long Bién, ngay thdang nam 2019

HEU TRUONG

“=Tran Thi Thanh




