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TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN CẤP MẬT KHẨU VÀ HỒ SƠ TUYỂN SINH 

(Phiên bản dành cho cấp Mầm non, Tiểu học, THCS ) 

I. Giới thiệu chung 

Tài liệu này hướng dẫn nhà trường cấp mật khẩu và xuất hồ sơ học sinh phục vụ 

tuyển sinh đầu cấp. 

II. Quy trình thực hiện 

1. Hướng dẫn đăng nhập 

Bước 1: Mở trình duyệt web firefox 3.5 trở lên (hoặc Internet Explorer 7.0, 

Chrome) 

Bước 2: Truy cập vào địa chỉ truong.hanoi.edu.vn 

Bước 3: Chọn vào ô phân hệ (Chọn các cấp tương ứng với từng trường, VD cấp 

tiểu học chọn phân hệ: Tiểu học) 

Bước 4: Nhập đầy đủ các thông tin tại phần Đăng nhập hệ thống 

Bước 5: Kích nút [Đăng nhập] 

 

Bước 6: Đăng nhập thành công, người dùng chọn phần mềm [Tuyển sinh đầu cấp] 
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2. Thông tin tài khoản  

2.1. Cấp mật khẩu 

Mô tả: Hệ thống mặc định cung cấp mật khẩu truy cập trang tuyển sinh đầu cấp 

cho PHHS. Chức năng cấp mật khẩu, nhà trường “chỉ” sử dụng khi một vài phụ huynh 

quên mật khẩu. 

 Các bước thực hiện: 

 Bước 1: Tại phần mềm Tuyển sinh đầu cấp chọn mục 1. Hồ sơ học sinh cuối 

cấp/1.1 Hồ sơ học sinh cuối cấp. 

Bước 2: Chọn học sinh cần cấp lại mật khẩu -> [Thông tin tài khoản] -> [Cấp 

mật khẩu] 

 

Bước 3: Xác nhận cấp mật khẩu -> [Thực hiện]. 
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2.2. Xuất hồ sơ học sinh 

Mô tả: Chức năng này cho phép nhà trường xuất tài khoản đăng ký tuyển sinh. 

Phụ huynh sử dụng tài khoản này để đăng ký và xem thông tin tuyển sinh năm học 2021 - 

2022 

Các bước thực hiện: 

 Bước 1: Tại phần mềm Tuyển sinh đầu cấp chọn mục 1. Hồ sơ học sinh cuối 

cấp/1.1 Hồ sơ học sinh cuối cấp. 

Bước 2: Chọn học sinh -> [Thông tin tài khoản] -> Xuất PDF hồ sơ ( theo mẫu 

A5 hoặc A4) 
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- Thông tin tài khoản của học sinh 

TRÂN TRỌNG CẢM ƠN 


