	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 24 NĂM 2022 TỪ NGÀY 13/6 ĐẾN NGÀY 18/6/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

13/6
	Thứ 3

14/6
	Thứ 4

15/6
	Thứ 5

16/6
	Thứ 6

17/6
	Thứ 7
18/6

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	 - 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Họp BGH

- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng
	- Cử CTCĐ, Trưởng ban TTND tham gia tập huấn nâng cao chất lượng hoạt động Ban thanh tra nhân dân
- 8h30: Dự buổi  sinh hoạt chuyên đề theo đề án 11-ĐA/TU tại phòng họp 1 UBND phường
- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Tham dự lớp bồi dưỡng, kỹ năng nghiệp vụ chuyên sâu đối với cấp trưởng năm 2022 tại Hội trường Quận ủy Long Biên
	- 8h00: Tham dự lớp bồi dưỡng, kỹ năng nghiệp vụ chuyên sâu đối với cấp trưởng năm 2022 tại Hội trường Quận ủy Long Biên 

	- Dự Đại hội TDTT năm 2022 phường Long Biên tại trụ sở Đảng ủy – UBND phường Long Biên

	
	Chiều
	- 14h00: Làm việc tại phòng


	- 14h00: Làm việc tại phòng


	- 14h00: Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn, sổ sách các lớp
	- 7h30: Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn, sổ sách các lớp
	- 7h30: Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn, sổ sách các lớp 
	- 7h30: Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn, sổ sách các lớp khu Nha
	- 7h30:  Tham dự Đại hội Cựu giáo chức nhiệm kỳ 2022 - 2027 tại HT UBND phường Long Biên
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

-  Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn, sổ sách các lớp 

	
	 Chiều
	- 14h00: Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm việc tại phòng

- 15h00: Dự Hội nghị Triển khai kế hoạch tổ chức các hoạt động Hè năm 2022 tại HT UBND phường Long Biên
	- 14h00: Làm việc tại phòng


	- 14h00: Làm việc tại phòng


	- 14h00: Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- 8h00: Tính ăn
- Làm việc tại phòng

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h00: Tính ăn
-Làm việc tại phòng

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn

- Kiểm tra 

	- 8h00: Tính ăn

- 10h30: Kiểm tra giờ ăn lớp B3
	

	
	Chiều
	- 14h: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

	- 14h: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A5
- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp C1
- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng.


	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp C3
- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn


	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
