	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 31 NĂM 2022 TỪ NGÀY 01/8 ĐẾN NGÀY 06/8/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

01/8
	Thứ 3

02/8
	Thứ 4

03/8
	Thứ 5

04/8
	Thứ 6

05/8
	Thứ 7
06/8

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp Ban giám hiệu
- Chỉ đạo trồng, sắp xếp cây xanh tại sảnh hành lang trường
	- Chỉ đạo trồng, sắp xếp cây xanh tại sảnh hành lang trường  

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp
	- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng


	- 8h00: Dự Đại hội chi bộ Nhiệm kỳ 2022 - 2025 tại trường mầm non Thạch Cầu

	
	Chiều
	- Chỉ đạo trồng, sắp xếp cây xanh tại sảnh hành lang trường
	- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Họp chi bộ Đảng
- Chỉ đạo tổng vệ sinh xung quanh trường
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm các lớp, giờ đón trẻ các lớp 
- 9h00: Họp ban giám hiệu
- Trồng, sắp xếp cây xanh tại sảnh hành lang trường
	- 8h00: Tập huấn lớp Bồi dưỡng kỹ năng, nghiệp vụ trong thực thi công việc đối với Phó hiệu trưởng các trường công lập năm 2022
	- 8h00: Tập huấn lớp Bồi dưỡng kỹ năng, nghiệp vụ trong thực thi công việc đối với Phó hiệu trưởng các trường công lập năm 2022
	- 8h00: Tập huấn lớp Bồi dưỡng kỹ năng, nghiệp vụ trong thực thi công việc đối với Phó hiệu trưởng các trường công lập năm 2022
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, giờ thể dục sáng các lớp 
- 8h30: Kiểm tra hoạt động học, hoạt động góc lớp B2
	- 8h30: Dự Hội nghị học tập và quán triệt Nghị quyết số 15-NQ/TW về “Phương hướng, nhiệm vụ phát triển Thủ đô đến năm 2030, tầm nhìn đến năm 2045” và nghe thời sự trong nước, quốc tế 



	
	 Chiều
	- Trồng, sắp xếp cây xanh tại sảnh hành lang trường
	- 14h00: Kiểm tra hoạt động chiều lớp MGL A2 

- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Họp chi bộ Đảng
- Tổng vệ sinh môi trường
	- 14h00: Kiểm tra hoạt động năng khiếu lớp tiếng anh 

- Làm việc tại phòng
	- 14h30: Kiểm tra hoạt động chiều lớp C2

- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids
- Hop BGH
- Trồng, sắp xếp cây xanh tại sảnh hành lang trường 
	- 8h00: Tập huấn lớp Bồi dưỡng kỹ năng, nghiệp vụ trong thực thi công việc đối với Phó hiệu trưởng các trường công lập năm 2022
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h: Tập huấn lớp Bồi dưỡng kỹ năng, nghiệp vụ trong thực thi công việc đối với Phó hiệu trưởng các trường công lập năm 2022
	- 8h: Tham dự lớp Bồi dưỡng kỹ năng, nghiệp vụ trong thực thi công việc đối với Phó hiệu trưởng các trường công lập năm 2022
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 10h15: Kiểm tra quá trình chia cơm tổ nuôi

- Kiểm tra giờ ăn lớp MGL A4


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Dự Hội nghị học tập và quán triệt Nghị quyết số 15-NQ/TW về “Phương hướng, nhiệm vụ phát triển Thủ đô đến năm 2030, tầm nhìn đến năm 2045” và nghe thời sự trong nước, quốc tế 



	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 

- Trồng, sắp xếp cây xanh tại sảnh hành lang trường 


	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp C1
- 15h: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Họp chi bộ Đảng
- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Tổng vệ sinh môi trường.


	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp C2

- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra hệ thống cây xanh, cắt tỉa cây xanh xung quanh trường.
	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp B2

- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
