	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 36 NĂM 2022 TỪ NGÀY 05/9 ĐẾN NGÀY 10/9/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

05/9
	Thứ 3

06/9
	Thứ 4

07/9
	Thứ 5

08/9
	Thứ 6

09/9
	Thứ 7

10/9

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 6h30: Rà soát  công tác chuẩn bị Lễ khai giảng năm học mới 2022-2023 và đón nhận bằng công nhận trường MN chuẩn Quốc gia cấp độ 1
- 8h30:  Lễ khai giảng năm học mới 2022-2023 và đón nhận bằng công nhận trường MN chuẩn Quốc gia cấp độ 1
- Họp ban giám hiệu
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh 
- Duyệt chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h15:  Tổ chức Chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022 và chấm Hội thi trang trí mâm ngũ quả các khối 


	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp Khu Nha
- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp
- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng


	- 15h00: Tổ chức Chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022 tại khu Nha
- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 6h30: Rà soát  công tác chuẩn bị Lễ khai giảng năm học mới 2022-2023 và đón nhận bằng công nhận trường MN chuẩn Quốc gia cấp độ 1
- 8h30:  Lễ khai giảng năm học mới 2022-2023 và đón nhận bằng công nhận trường MN chuẩn Quốc gia cấp độ 1
- Họp ban giám hiệu
	- 7h30: Kiểm tra môi trường các lớp

- Duyệt chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022

- Trang trí  khung cảnh sư phạm chuẩn bị  chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022
	- 7h15: Rà soát chuẩn bị tổ chức chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022 và chấm Hội thi trang trí mâm ngũ quả các khối 

- 8h15:  Tổ chức Chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022 và chấm Hội thi trang trí mâm ngũ quả các khối 


	- Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng, hoạt động khối MG nhỡ khu trung tâm
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng, hoạt động khối MG bé khu trung tâm
	- 7h30: Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp khu trung tâm



	
	 Chiều
	- Chuẩn bị kịch bản chương trình “Vui Tết trung thu”  năm 2022

- Trang trí  khung cảnh sư phạm chuẩn bị  chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022
	- Trang trí môi trường chuẩn bị  chào mừng Lễ khai giảng năm học 2022-2023 và đón bằng công nhận trường MN đạt chuẩn Quốc gia mức độ 1
	 - 15h00: Tổ chức Chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022 tại khu Nha
- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	 - 6h30: Rà soát  công tác chuẩn bị Lễ khai giảng năm học mới 2022-2023 và đón nhận bằng công nhận trường MN chuẩn Quốc gia cấp độ 1
- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h30:  Lễ khai giảng năm học mới 2022-2023 và đón nhận bằng công nhận trường MN chuẩn Quốc gia cấp độ 1

- Họp ban giám hiệu

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra vệ sinh môi trường các lớp.
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h30:  Tổ chức chương trình “Vui tết trung thu” cho trẻ tại khu trung tâm
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Làm việc tại phòng


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp B2
	

	
	Chiều
	-14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 

- Chỉ đạo các bộ phận thu dọn đồ dung sau khai giảng

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo công tác chuẩn bị tổ chức chương trình Vui tết trung thu
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- 15h00: Tổ chức Chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022 tại khu Nha
- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A4

- 15h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra vệ sinh môi trường xung quanh trường phòng chống dịch bệnh.


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 
- 15h00: Kiểm hoạt động chiều lớp C2
- Làm việc tại phòng


	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC HIỆU TRƯỞNG TUẦN 36 NĂM 2022
TỪ NGÀY  05/9  ĐẾN NGÀY 10/9/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

05/9
	Thứ 3

06/9
	Thứ 4

07/9
	Thứ 5

08/9
	Thứ 6

09/9
	Thứ 7

10/9

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 6h30: Rà soát  công tác chuẩn bị Lễ khai giảng năm học mới 2022-2023 và đón nhận bằng công nhận trường MN chuẩn Quốc gia cấp độ 1
- 8h30:  Lễ khai giảng năm học mới 2022-2023 và đón nhận bằng công nhận trường MN chuẩn Quốc gia cấp độ 1
- Họp ban giám hiệu
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh 
- Duyệt chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h15:  Tổ chức Chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022 và chấm Hội thi trang trí mâm ngũ quả các khối 


	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp Khu Nha

- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	-  Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng


	- 15h00: Tổ chức Chương trình “Vui Tết trung thu” năm 2022 tại khu Nha
- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	


Người thực hiện

Đỗ Thị Thanh Nhâm

