	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

        TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN III THÁNG 5 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 18/5 ĐẾN NGÀY 23/5/2020




	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

18/5
	Thứ 3

19/5
	Thứ 4

20/5
	Thứ 5

21/5
	Thứ 6

22/5
	Thứ 7

23/5

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- KT hoạt động các tổ, khối

- 8h30: Chuẩn bị công tác điều tra tuyển sinh năm học mới và phổ cập giáo dục theo công văn số 734/UBND-GD ngày 27/4/2020 tại Phòng họp 1 phường

- Họp BGH


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra công tác vệ sinh, môi trường lớp  
- 9h30: Dự Lễ trao Huy hiệu Đảng đợt 19/5 tại HT UBND Phường


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra công tác vệ sinh, môi trường lớp 
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- KT hoạt động các tổ, khối


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra công tác vệ sinh, môi trường lớp 
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra công tác vệ sinh, môi trường lớp 

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP


	 - Làm việc tại VP

	- Làm việc tại VP

	- Làm việc tại VP


	- Làm việc tại VP


	- Làm việc tại VP



	Đ/c Minh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận chế biến thực phẩm
- Họp BGH

- Kiểm kê tài sản các lớp Khu Nha

	 - Tính ăn  
- Kiểm tra giờ ăn lớp B2

	- Tính ăn
- Kiểm tra giờ ăn lớp B3
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra giờ ăn lớp A2
	- Kiểm tra giờ ăn lớp A4
	

	
	 Chiều
	- Kiểm kê tài sản các lớp Khu Nha

	- Kiểm tra giờ HĐ chiều lớp C3

	- Kiểm tra HĐ chiều lớp B5
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp khu Nha
	- Kiểm tra tổ chức bữa phụ lớp B4
- Dự tính ăn


	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp C4
- Tổng vệ sinh trường

	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra công tác đón trẻ khu Nha 

- Kiểm kê tài sản các lớp

- Họp BGH


	- Kiểm tra công tác đón trẻ khu Nha 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế CM khu Nha
- Kiểm tra việc sơn giá đồ chơi, trang trí khung cảnh sư phạm.


	- Kiểm tra công tác đón trẻ khu Nha 

- Kiểm tra việc thực hiện CM, tổ chức HĐ của các lớp 
	- Kiểm tra công tác đón trẻ khu Nha 

- Kiểm tra việc sơn giá đồ chơi, trang trí khung cảnh sư phạm.

- Kiểm tra giờ ăn, ngủ của các lớp
	- Kiểm tra công tác đón trẻ khu Nha 

- Kiểm tra HĐ sư phạm đ/c Trần  Hòa lớp  A3, Lương Lan lớp C3
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp


	- Làm việc tại VP

- Kiểm tra giờ HĐ chiều các lớp


	- Làm việc tại VP

- Kiểm tra giờ trả trẻ khu Nha


	- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần các lớp
	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

