	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

        TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN IV THÁNG 01 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 25/01 ĐẾN NGÀY 30/01/2021



	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

25/01
	Thứ 3

26/01
	Thứ 4

27/01
	Thứ 5

28/01
	Thứ 6

29/01
	Thứ 7

30/01

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối

- Họp giao ban BGH

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - Kiểm tra hoạt động các lớp
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tổ chức Liên hoan chúng cháu vui khỏe “Ngày hội cha mẹ và con”
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự Hội thi cô giáo tài năng duyên dáng lần thứ VI năm học 2020 - 2021 ngành GD&ĐT quận Long Biên tại HT tầng 2 khu Liên cơ UBND Quận
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- 14h00: Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 02/2021 và sơ kết HKI năm học 2020-2021
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp


	-  Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	14h00: Hội nghị tổng kết công tác Đảng, phong trào thi đua năm 2020 và trao huy hiệu đảng đợt 03/02/2021
- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra HĐ các lớp

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Họp giao ban BGH 

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra hoạt động học lớp nhà trẻ D2
	- Kiểm tra  hoạt động học các lớp  khu Nha
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Kiểm tra HĐH các lớp Lớn khu TT
	- Kiêm tra khung cảnh sư phạm 

- Kiểm tra HĐH lớp MG lớn A2
	

	
	 Chiều
	- Kiểm tra tin bài đăng trên cổng thông tin điện tử
	- Làm việc tại phòng 
	- Cập nhật các dữ liệu trên phần mềm Gokids
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra việc tổng vệ sinh cuối tuần
	


	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban BGH


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn lớp A5
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Kiểm tra giờ ăn lớp C1
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Tổ chức Liên hoan chúng cháu vui khỏe “Ngày hội cha mẹ và con”
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Kiểm tra hoạt động góc lớp B2
	

	
	Chiều
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra hoạt động ăn chiều lớp D1


	- Nhập phần mềm tính ăn

- Chuẩn bị khung cảnh sư phạm, bàn ghế tổ chức “Liên hoan chúng cháu vui khỏe - Ngày hội cha mẹ và con”
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Làm việc tại phòng-
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Tổ chức tổng vệ sinh cuối tuần.
	


Ghi chú: Đ/c Trang đi chấm GVG cấp Quận năm học 2020 - 2021 theo sự phân công của PGD

HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC 

(TUẦN IV THÁNG 01 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 25/01 ĐẾN NGÀY 30/01/2021


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

25/01
	Thứ 3

26/01
	Thứ 4

27/01
	Thứ 5

28/01
	Thứ 6

29/01
	Thứ 7

30/01

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối

- Họp giao ban BGH

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tổ chức Liên hoan chúng cháu vui khỏe “Ngày hội cha mẹ và con”
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự Hội thi cô giáo tài năng duyên dáng lần thứ VI năm học 2020 - 2021 ngành GD&ĐT quận Long Biên tại HT tầng 2 khu Liên cơ UBND Quận
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- 14h00: Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 02/2021 và sơ kết HKI năm học 2020-2021
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp


	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- 14h00: Hội nghị tổng kết công tác Đảng, phong trào thi đua năm 2020 và trao huy hiệu đảng đợt 03/02/2021
- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra HĐ các lớp

	
	Công việc bổ sung phát sinh
	
	
	
	
	
	


Người thực hiện

Đỗ Thị Thanh Nhâm

