	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

        TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN I THÁNG 10 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 28/9 ĐẾN NGÀY 03/10/2020




	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

28/9
	Thứ 3

29/9
	Thứ 4

30/9
	Thứ 5

01/10
	Thứ 6

02/10
	Thứ 7

03/10

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - Kiểm tra hoạt động các tổ, khối

- Họp giao ban BGH


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp
- 9h00: Đón đoàn khảo công tác VSATTP và công tác phòng chống bệnh dịch tại trường.
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm 

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- 17h00: Họp ban phụ huynh học sinh các lớp đầu năm
	- Làm việc tại phòng 

- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
- Tổ chức một số hoạt động đón Tết Trung thu cho các lớp tại khu Trung tâm 
	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Minh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận chế biến thực phẩm

- Kiểm tra vệ sinh khu Trung tâm
	 - Kiểm tra giờ ăn lớp B3
- Tính ăn

	- Tính ăn 
- Kiểm tra giờ ăn lớp D2

	- Nghỉ hưu
	
	

	
	 Chiều
	- Dự tính ăn

- Kiểm tra vệ sinh khu Nha

- 17h00: Họp ban phụ huynh học sinh các lớp đầu năm
	- Dự tính ăn

- Làm sổ ăn tháng 10

	- Dự tính ăn

- Chuẩn bị công tác tổ chức Tết Trung cthu cho trẻ tại các lớp
	
	
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm
- Họp giao ban BGH

- Kiểm tra hoạt động học khối mẫu giáo bé
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm các lớp

- Kiểm tra hoạt động học khối nhà trẻ
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm các lớp

- Kiểm tra các lớp trang trí khung cảnh sư phạm trong và ngoài lớp học chuẩn bị đón Tết Trung thu
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các trẻ các lớp

- Tổ chức một số hoạt động đón Tết Trung thu cho các lớp tại khu Nha
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm 

- 9h00: Đón đoàn khảo công tác VSATTP và công tác phòng chống bệnh dịch tại trường.
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- 17h00: Họp ban phụ huynh học sinh các lớp đầu năm
	- Làm việc tại VP

- Kiểm tra việc đăng bài trên cổng thông tin

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại văn phòng

- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- Tổ chức một số hoạt động đón Tết Trung thu cho các lớp tại khu Trung tâm
	- Kiểm tra VSMT trong và ngoài lớp học
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02/10
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03/10

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - Kiểm tra hoạt động các tổ, khối

- Họp giao ban BGH


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp

- 9h00: Đón đoàn khảo công tác VSATTP và công tác phòng chống bệnh dịch tại trường.
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm 

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- 17h00: Họp ban phụ huynh học sinh các lớp đầu năm
	- Làm việc tại phòng 

- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

- Tổ chức một số hoạt động đón Tết Trung thu cho các lớp tại khu Trung tâm 
	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

	
	Công việc bổ sung phát sinh
	
	
	
	
	
	


Người thực hiện

Đỗ Thị Thanh Nhâm

