	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

        TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN I THÁNG 11 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 02/11 ĐẾN NGÀY 07/11/2020




	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

02/11
	Thứ 3

03/11
	Thứ 4

04/11
	Thứ 5

05/11
	Thứ 6

06/11
	Thứ 7

07/11

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - 8h00: Dự phát động điểm Hưởng ứng Ngày pháp luật nước CHXHCN Việt Nam tại TH Ngọc Thụy
- Họp gian ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Dự lớp bồi dưỡng công tác văn thư, lưu trữ năm 2020 tại Hội trường quận ủy
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Dự  buổi trao đổi, hướng dẫn thục hiện mô hình trường học điện tử, triển khai giải pháp thu phí, học phí không dùng tiền mặt tại Hội trường tầng 2 trụ sở Liên cơ quan quận

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các tổ, khối

- Sắp xếp cây xanh hành lang các lớp 
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp
- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	- Kiểm tra quang cảnh xung quanh trường
- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- 14h30: Tham dự lớp tập huấn nghiệp vụ kĩ năng, giao tiếp ứng xử, văn hóa công sở năm 2020 tại Giảng đường Trung tâm Chính trị quận

- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra HĐ chiều các lớp


	-  Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng


	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- 8h30: Tham dự lớp tập huấn nghiệp vụ kĩ năng, giao tiếp ứng xử, văn hóa công sở năm 2020 tại Giảng đường Trung tâm Chính trị quận

- Họp giao ban BGH

	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm các lớp khu Nha

- Dự HĐG lớp B1
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm 

- Kiểm tra HĐ học các lớp khối MGB
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- Dự giờ ăn nhà trẻ D2
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm 

- Kiểm tra HĐNT các lớp khối lớn

	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm 

- Làm việc tại phòng

	
	 Chiều
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra việc đăng bài trên cổng thông tin
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- Cập nhật các dữ liệu trên phần mềm GD Gokids
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra VSMT trong và ngoài lớp học
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Tham dự lớp tập huấn nghiệp vụ kĩ năng, giao tiếp ứng xử, văn hóa công sở năm 2020 tại Giảng đường Trung tâm Chính trị quận
- Họp giao ban BGH
	- Tính ăn
- Kiểm tra sổ nhật ký nhóm lớp khối mẫu giáo nhỡ trung tâm

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Tính ăn 

- Kiểm tra giờ ăn lớp B2


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn lớp C4


	- Tính ăn

- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.

- Tính ăn

- Sơn ĐCNT khu trung tâm



	
	Chiều
	- Nhập phần mềm tính ăn
- Sơn đồ dùng đồ chơi ngoài trời khu trung tâm

	- Nhập phần mềm tính ăn
- Sơn đồ dùng đồ chơi ngoài trời khu trung tâm

	- Nhập phần mềm tính ăn
- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp C3
	- Nhập phần mềm tính ăn
- Kiểm tra sổ nhật ký khối mẫu giáo bé khu trung tâm.
	- Nhập phần mềm tính ăn
- Tổ chức tổng vệ sinh cuối tuần.

	- Nhập phần mềm tính ăn

- Sơn ĐCNT khu trung tâm




HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC 

(TUẦN I THÁNG 11 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 02/11 ĐẾN NGÀY 07/11/2020


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

02/11
	Thứ 3

03/11
	Thứ 4

04/11
	Thứ 5

05/11
	Thứ 6

06/11
	Thứ 7

07/11

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - 8h00: Dự phát động điểm Hưởng ứng Ngày pháp luật nước CHXHCN Việt Nam tại TH Ngọc Thụy
- Họp gian ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Dự lớp bồi dưỡng công tác văn thư, lưu trữ năm 2020 tại Hội trường quận ủy
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Dự  buổi trao đổi, hướng dẫn thục hiện mô hình trường học điện tử, triển khai giải pháp thu phí, học phí không dùng tiền mặt tại Hội trường tầng 2 trụ sở Liên cơ quan quận


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các tổ, khối

- Sắp xếp cây xanh hành lang các lớp 
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	- Kiểm tra quang cảnh xung quanh trường

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- 14h30: Tham dự lớp tập huấn nghiệp vụ kĩ năng, giao tiếp ứng xử, văn hóa công sở năm 2020 tại Giảng đường Trung tâm Chính trị quận

- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra HĐ chiều các lớp


	-  Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng



	
	Công việc bổ sung phát sinh
	
	
	
	
	
	


Người thực hiện

Đỗ Thị Thanh Nhâm

