	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

        TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN II THÁNG 12 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 07/12 ĐẾN NGÀY 12/12/2020




	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

07/12
	Thứ 3

08/12
	Thứ 4

09/12
	Thứ 5

10/12
	Thứ 6

11/12
	Thứ 7

12/12

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối

- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp

- 9h30: Đón đoàn khảo sát sơ bộ kiểm định chất lượng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi

- Kiểm tra các điều kiện để chuẩn bị đón đoàn kiểm định chất lượng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Cử CBGVNV tham gia kiến tập tại MN Hồng Tiến
- Hoàn thiện báo cáo phụ lục, báo cáo chuẩn bị kiểm định chất lượng.
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp
- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra môi trường lớp học khu Trung tâm, khu Nha
- Đón đoàn kiểm tra thực hiện phong trào hành động vì nhà trường Xanh - Sạch - Đẹp - Văn minh

	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	-  Làm việc tại phòng
- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	- Sắp xếp cây xanh trang trí lại môi trường xung quanh
- Làm việc tại phòng
	- 14h30: Dự Hội nghị phản biện xã hội vào Dự thảo kế hoach thực hiện CT 02,03 của Quận ủy Long Biên giai đoạn 2020-2025

	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Họp giao ban BGH 
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm các lớp khu Nha

- 9h30: Đón đoàn khảo sát sơ bộ kiểm định chất lượng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm 

- Kiểm tra HĐH các lớp khu Nha
	- Kiểm tra HĐ lớp nhà trẻ khu TT
	- Kiểm tra HĐ tại các phòng chức năng khu TT
	

	
	 Chiều
	- Làm việc tại phòng

- Đón đoàn kiểm tra thực hiện PT hành động vì nhà trường Xanh-Sạch-Đẹp-Văn minh
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp nhỡ khu TT
	- Kiểm tra các dữ liệu khối Bé trên phần mềm GD Gokids
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra VSMT trong và ngoài lớp học
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban BGH

- Kiểm tra hoạt động học lớp C3

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- 9h30: Đón đoàn khảo sát sơ bộ kiểm định chất lượng 
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Kiểm tra giờ ăn lớp C2

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 7h15: Kiến tập chuyên đề đổi mới công tác quản lý chăm sóc nuôi dưỡng tại MN Hồng Tiến 
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn lớp B2


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Kiểm tra hoạt động các bộ phận

	
	Chiều
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra vệ sinh môi trường các lớp hhu Nha 
	- Nhập phần mềm tính ăn


	- Nhập phần mềm tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp MGN khu Trung tâm


	- Nhập phần mềm tính ăn

- Tổ chức tổng vệ sinh cuối tuần


	- Nhập phần mềm tính ăn
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
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	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối

- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp

- 9h30: Đón đoàn khảo sát sơ bộ kiểm định chất lượng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi

- Kiểm tra các điều kiện để chuẩn bị đón đoàn kiểm định chất lượng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Cử CBGVNV tham gia kiến tập tại MN Hồng Tiến

- Hoàn thiện báo cáo phụ lục, báo cáo chuẩn bị kiểm định chất lượng.
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra môi trường lớp học khu Trung tâm, khu Nha

- Đón đoàn kiểm tra thực hiện phong trào hành động vì nhà trường Xanh - Sạch - Đẹp - Văn minh


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	-  Làm việc tại phòng

- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	- Sắp xếp cây xanh trang trí lại môi trường xung quanh

- Làm việc tại phòng
	- 14h30: Dự Hội nghị phản biện xã hội vào Dự thảo kế hoach thực hiện CT 02,03 của Quận ủy Long Biên giai đoạn 2020-2025


	

	
	Công việc bổ sung phát sinh
	
	
	
	
	
	


Người thực hiện

Đỗ Thị Thanh Nhâm

