	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

        TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN V THÁNG 12 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 28/12 ĐẾN NGÀY 02/01/2021



	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

28/12
	Thứ 3

29/12
	Thứ 4

30/12
	Thứ 5

31/12
	Thứ 6

01/01
	Thứ 7

02/01

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối

- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - 9h00: Họp giao ban Hiệu trưởng tại Tầng 4 khu Liên cơ quan UBND Quận

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra HĐ các lớp
- Dự kiến tập HĐ lớp MGL A2, HĐ lớp MGB C2, HĐ lớp MGB C4
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự hội thi cô giáo tài năng duyên dáng tại MN Phúc Đồng
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 2021


	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- 15h00: Họp UBND thông qua dự thảo Quy chế và phân công nhiệm vụ tại Phòng họp 2 UBND Phường
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	-  Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Họp giao ban BGH 
	- Dự kiến tập HĐ văn học “Câu chuyện của ếch con” tại lớp MGB C2; HĐ tạo hình tại lớp MGB C4; HĐ khám phá tại lớp MGL A2
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm 

- Dự kiến tập HĐ lớp MGL A2, HĐ lớp MGB C2, HĐ lớp MGB C4
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Kiểm tra HĐH các lớp nhỡ khu TT
	

	
	 Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp khu trung tâm
	- Cập nhật các dữ liệu trên phần mềm Gokids
	- Làm việc tại phòng

-  Kiểm tra vệ sinh môi trường trong và ngoài các lớp trước khi nghỉ tết dương lịch
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban BGH


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Kiểm tra giờ ngủ các lớp khu trung tâm

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Dự kiến tập HĐ lớp MGL A2, HĐ lớp MGB C2, HĐ lớp MGB C4
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Kiểm tra giờ ngủ các lớp khu Nha

	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 2021

	
	Chiều
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Làm việc tại phòng 
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra sổ nhật ký nhóm lớp khu Trung tâm


	- Nhập phần mềm tính ăn

- Làm việc tại phòng

	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC 

(TUẦN V THÁNG 12 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 28/12 ĐẾN NGÀY 02/01/2021


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

28/12
	Thứ 3

29/12
	Thứ 4

30/12
	Thứ 5

31/12
	Thứ 6

01/01
	Thứ 7

02/01

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối

- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - 9h00: Họp giao ban Hiệu trưởng tại Tầng 4 khu Liên cơ quan UBND Quận

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra HĐ các lớp
- Dự kiến tập HĐ lớp MGL A2, HĐ lớp MGB C2, HĐ lớp MGB C4
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự hội thi cô giáo tài năng duyên dáng tại MN Phúc Đồng
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 2021

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

- 15h00: Họp UBND thông qua dự thảo Quy chế và phân công nhiệm vụ tại Phòng họp 2 UBND Phường
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	-  Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	

	
	Công việc bổ sung phát sinh
	
	
	
	
	
	


Người thực hiện

Đỗ Thị Thanh Nhâm

