	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

        TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN I THÁNG 3 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 01/3  ĐẾN NGÀY  06/3/2021



	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

01/3
	Thứ 3

02/3
	Thứ 4

03/3
	Thứ 5

04/3
	Thứ 6

05/3
	Thứ 7

06/3

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Tổ chức tổng vệ sinh khử khuẩn, chuẩn bị mọi điều kiện đón trẻ tới trường
- 09h30: Hội nghị hiệp thương, giới thiệu người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XV, đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021-2026 của Ủy ban MTTQ Việt Nam các cấp quận Long Biên tại Hội trường UBND Phường
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban BGH

- Tặng quà đầu xuân cho học sinh 
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động tổ, khối

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi

- Làm việc tại phòng
	 - Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự Hội thảo trường mầm non hạnh phúc tại MN Thạch Bàn
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra vệ sinh khung cảnh sư phạm

- Làm việc tại phòng


	
	Chiều
	-Trực tại trường 
	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng 

- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra việc trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng 

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Tổ chức tổng vệ sinh khử khuẩn, chuẩn bị mọi điều kiện đón trẻ tới trường
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm, việc đo thân nhiệt các lớp

- Họp giao ban BGH

- Tặng quà đầu xuân cho học sinh 


	- KT hoạt động góc khu nha


	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm

- Kiểm tra HĐH các lớp nhỡ khu TT
	- Kiểm tra khung cảnh sư phạm 

- Kiểm tra HĐH lớp MG L A2
	- KT khung cảnh sư phạm các lớp

- Làm việc tại VP

	
	 Chiều
	- Trực tại trường
	- Nộp các sản phẩm tham gia gian trưng bày ngày hội CNTT
	- Cập nhật các dữ liệu trên phần mềm Gokids
	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Tổ chức tổng vệ sinh môi trường.
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Họp giao ban BGH

- Tặng quà đầu xuân cho học sinh 


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Kiểm tra giờ ăn lớp B4
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn 

- Kiểm tra giờ ăn lớp A1


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn các lớp A2


	

	
	Chiều
	- Kiểm tra môi trường xung qunh trường, các lớp học

- Trực tại trường
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra vệ sinh các lớp khu Nha
	- Nhập phần mềm tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp B3


	- Nhập phần mềm tính ăn

- Tổ chức tổng vệ sinh cuối tuần.


	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
