
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/09 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

Từ ngày 6/09 đến ngày 11/09/2021 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó CM 

Đào Thị Quỳnh Trang 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
6/9 

s Duyệt chứng từ lương 
tháng 9. 

Duyệt dự toán bổ sung 
kinh phí đợt II năm 2021 

  Duyệt bài đăng hàng ngày 
cho GV các khối 

Làm 
việc tại 
nhà 

 - Duyệt tin bài khai giảng 
- Chỉ đạo tổ nuôi thực hiện 
đăng tải các mục dinh 
dưỡng. 

  

c LVTVP   Duyệt bài giảng điện tử 
cho các khối 

Làm 
việc 

online 
tại nhà 

 - Hoàn thiện các nội dung 
sau khai giảng năm học 
mới trên các nền tảng mạng 
XH  để tuyên truyền 

Nhóm 
CNTT 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 7/9 s Duyệt DVC trực tuyến   Duyệt bài giảng điện tử 
cho Gv 

Làm 
việc 

online 
tại nhà 

 Kiểm tra các nội dung chỉ 
đạo chuyên môn tổ nuôi và 
hướng dẫn khắc phục. 

  

c LVTVP   Duyệt bài giảng điện tử 
cho GV 

Làm 
việc tại 

nhà 

 Làm việc online   

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại           

Tư 8/9 
 

 
s 

XD KH tháng 9 
Hướng dãn nhân viên hoàn 
thiện hồ sơ thay đổi mức 
lương tối thiểu vùng theo 
NĐ 161/2018 

  Duyệt bài giảng điện tử 
cho giáo viên 

Làm 
việc tại 

nhà 

 Xây dựng KH chuyên môn 
tổ nuôi 

  

 
c 

LVTVP   - Dự tập huấn phần mềm 
Gokids 

Tập 
huấn 
online 
tại nhà 

 Trình duyệt các KH   

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Năm 
9/9 

 
s 

XD KH phòng chống dịch   XD Kế hoạch tháng Làm 
việc tại 

nhà 

 Hoàn thiện nội dung công 
việc 

  

c LVTVP   Duyệt bài giảng cho gv 
 
20h-22h tập huấn phần 
mềm Canva 

Làm 
việc tại 

nhà. 

 Kiểm tra công tác tuyên 
truyền trong tuần, tháng. 

 
 

 

 

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Sáu 
10/9 

s XD quy chế đầu năm   XD Quy chế chuyên môn 
tổ dạy 

Làm 
việc tại 

nhà 

 Hoàn thiện các nội dung 
công việc 

  

c    Xây dựng kế hoạch công 
tác giáo dục năm học 2021 
- 2022 
20h-22h tập huấn phần 
mềm Canva 

Làm 
việc 

online 

 Làm việc online   

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
11/9 

s Nghỉ   Tập huấn: Sử dụng công 
cụ dạy học Online đỉnh 
cao Classpoint 14h-16h 

  Nghỉ   

c      

Việc Phát sinh    Tập huấn: Sử dụng công 
cụ dạy học Online đỉnh 

cao Classpoint 8h-10h 
ngày Chủ nhật. 

     

Tồn tại          
                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                  (Đã ký)    
            

 
Lê Thu Phương                    Lưu Thị Nhận 

 


