
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/1 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

Từ ngày 24/1 đến ngày 30/01/2022 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

       Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó CM 

Đào Thị Quỳnh Trang 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
24/1 

s Duyệt chứng từ chi hỗ trợ 

tết cho CBGVNV. 

  Kiểm tra việc duy trì công 

tác VS trong nhà trường 

  Kiểm tra công tác vệ sinh 

hàng tuần 

  

c Họp giao ban HT trực 

tuyến 

  Hoàn thiện hồ sơ CM   Hoàn thiện các nội dung 

công việc 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
25/1 

s Xây dựng kế hoạch tháng 

02  

Xây dựng Nghị Quyết T02 

  Kiểm tra HĐ giao lưu kết 
nối khối nhỡ , khối lớn 

  Kiểm tra các KH theo 

mảng phụ trách 

  

c Làm việc tại VP   Hoàn thiện hồ sơ CM   Kiểm tra các KH theo 

mảng phụ trách 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
26/1 

 

 

s 

Hoàn thiện nội dung công 

việc cuối năm 

  Duyệt tin bài cuối tháng   Kiểm tra công tác vệ sinh 

của bên thi công - khu 

Nhà trẻ 

 

 

 

 

c 

Phân công BGH trực tết   Nghiên cứu phần mềm 

đánh giá tháng 

  Kiểm tra các nội dung 

theo mảng phụ trách 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
28/1 

 

s 

Kiểm tra công tác hỗ trợ 

phường phòng chống dịch 

bệnh Covid-19 

  - Kiểm tra bài soạn khối 
Bé, nhà trẻ. 

  Kiểm tra các nội dung theo 

mảng phụ trách 

  

c LVTVP   Hoàn thiện nội dung công 

việc CM 

  Hoàn thiện nội dung công 

việc. 

  

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Sáu 
29/1 

s - KT tổng vệ sinh môi 

trường toàn trường. 

  - Tổng vệ sinh môi trường 

toàn trường. 

  - Tổng vệ sinh môi trường 

toàn trường. 

  

c KT công tác niêm phong 

phòng lớp trước khi nghỉ 
tết 

  KT công tác niêm phong 

phòng lớp trước khi nghỉ 
tết 

  KT công tác niêm phong 

phòng lớp trước khi nghỉ 
tết 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Bảy 
30/1 

s Nghỉ tết   Nghỉ tết   Nghỉ Tết   

c      

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                     (Đã ký) 

 

 
Lê Thu Phương                         Lưu Thị Nhận 

 
 
 
 
 
 
 


