
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/4 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

Từ ngày 18/3 đến ngày 23/4/2022 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

 Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó CM 

Đào Thị Quỳnh Trang 
BP 

Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
18/4 

s - Đi kiểm tra đầu giờ các 
lớp. 

- Xây dựng nội dung họp 
CMHS các lớp 

  Đi kiểm tra đầu giờ các 
lớp. 
- Rà soát các SKKN đạt 
loại A cấp Trường trước 
khi gửi đi in nộp về PGD. 

  Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 

- Kiểm tra công tác đón 
trẻ và tình hình giao 
thông tại cổng trường. 

  

c 15h Dự họp giao ban HT 
tại PGD. 
-17h00’ tổ chức họp với 
Ban Đại diện CMHS các 
lớp 

  Kiểm tra các lớp năng 
khiếu Eduplay. 
-17h00’ dự họp với Ban 
đại diện CMHS các lớp 

  - Kiểm tra các lớp tổ 
chức ăn chiều. 
- Kiểm tra công tác 
chuẩn bị địa điểm họp 
CMHS. 
- 17h00’ dự họp với Ban 
đại diện CMHS các lớp. 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
19/4 

s + Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
- 9h00 Dự hội nghị cán bộ 
chủ chốt phường Phúc 
Đồng. 

  - Kiểm tra công tác đón 
trẻ buổi sáng. 
- 9h00 Dự hội nghị cán bộ 
chủ chốt phường Phúc 
Đồng. 
- Đánh giá GV tháng 4 

  -Kiểm tra thực hiện 
phương án đón trẻ và 
tình hình giao thông tại 
cổng trường. 
- Cân đối thực phẩm 
trong ngày. 
- Kiểm tra việc tổ chức 
giờ ăn tại cac lớp 
- Đánh giá NV tháng 4. 

  

c -Họp đánh giá thi đua 
CBGVNV tháng 4. 
- Kiểm tra hồ sơ SKKN 
chuẩn bị nộp về PGD 

  - Họp đánh giá 
CBGVNV tháng 4 
- Rà soát hồ sơ SKKN 
chuẩn bị nộp về PGD 

  - Họp đánh giá 
CBGVNV tháng 4. 
- Kiểm tra tổ chức hoạt 
động ăn quà chiều và 
hoạt động trả trẻ. 

  

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại           



Tư 
20/4 

 

 
s 

- Kiểm tra giờ đón trẻ đầu 
giờ. 
- Hoàn thiện báo cáo tháng 
4 

  - Kiểm tra việc đón trẻ đầu 
giờ các lớp và tổ chức thể 
dục sáng. 
- Hoàn thiện báo cáo tháng 
4 theo mảng được phân 
công phụ trách. 
- Dự hoạt động chuyên 
môn tại các lớp 

  - Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
- Kiểm tra dây chuyền 
chế biến tại tổ nuôi. 
- Hoàn thiện báo cáo 
tháng 4 mảng nuôi dưỡng 
và các nội dung được 
phân công phụ trách. 

  

 
c 

- Rà soát các phiếu thu 
chỉ, chuẩn bị triển khai 
thu chi theo các mục đã 
thỏa thuận với CMHS 

  - Tổng hợp danh sách trẻ 
đăng ký các môn năng 
khiếu  

  - Kiểm tra cơ sở vật chất, 
điều kiện các phòng tổ 
chức hoạt động năng 
khiếu cho trẻ. 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Năm 
21/4 

 
s 

-Kiểm tra đầu giờ các lớp. 
- Kiểm tra thực hiện dây 
chuyền tại tổ nuôi. 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
- Kiểm tra thực hiện dây 
chuyền chế biến thức ăn 
cho trẻ và nấu ăn công 
đoàn tại bếp. 

  - Kiểm tra việc đón trẻ 
đầu giờ. 
- Kiểm tra việc tổ chức 
công tác bán trú tại các 
lớp. 

  

c - Làm việc tại văn phòng, 
Rà soát các báo cáo nộp 
PGD 

  -Rà soát các nội dung cần 
báo cáo theo công việc phụ 
trách. 

  Rà soát các nội dung cần 
báo cáo theo công việc 
được phân công phụ 
trách. 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Sáu 
22/4 

s - 8h30: Kiểm tra hoạt 
động của các nhóm lớp 
mầm non độc lập tư thục 
(Tương Lai Trẻ em; 
Khủng long của bé; Bé 
thông minh;Vietstar; 
Ngôi sao xinh; Sao bé 
thơ) 

  - Đi kiểm tra đầu giờ các 
lớp. 
- Dự hoạt động chuyên 
môn tại các lớp. 

  - Giao nhận thực phẩm 
- Kiểm tra thực hiện dây 
chuyền chế biến. 
- Kiểm tra tổ chức giờ ăn 
ngủ các lớp. 

  

c - Họp giao ban BGH    - Họp giao ban BGH.   - Họp giao ban BGH.   



- Xây dựng lịch công tác 
tuần sau. 
- Kiểm tra công tác tổng 
vệ sinh cuối tuần của các 
tổ. 

- Xây dựng lịch công tác 
tuần sau. 
- Kiểm tra việc các lớp tổ 
chức tổng vệ sinh cuối 
tuần. 

- Xây dựng lịch công tác 
tuần sau. 
- Điều hành tổ chức tổng 
vệ sinh cuối tuần của các 
bộ phận. 

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
23/4 

s Nghỉ   Tham dự hội thảo “Nghệ 
thuật sử dụng âm nhạc và 
vận động trong hoạt động 
kể chuyện với trẻ” 

  Trực BGH   

c      

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                  (Đã ký) 
 
  Lê Thu Phương                   Lưu Thị Nhận 

 
 
 


