
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/5 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

Từ ngày 2/5 đến ngày 7/5/2022 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó CM 

Đào Thị Quỳnh 
Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
2/5 

s Nghỉ bù   Nghỉ bù   nghỉ bù   

c          

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 3/5 s Nghỉ bù   Nghỉ bù   Nghỉ bù   

c          

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại           

Tư 4/5 
 

 
s 

- Đi các lớp đầu giờ, kiểm 
tra công tác vệ sinh nhà 
nhóm sau khi phun thuốc 
muỗi trong những ngày 
nghỉ. 
- Kiểm tra việc tổ chức 
hoạt động bán trú tại các 
lớp. 

  -Kiểm tra công tác đón trẻ 
đầu giờ. 
-Sắp xếp, rà soát hồ sơ tại 
phòng lưu trữ. 
 
 

  - Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi và công tác chế biến 
thực đơn cho trẻ. 
- Kiểm tra việc tổ chức bán 
trú, ăn ngủ cho trẻ tại các 
lớp. 

  

 
c 

- Chuẩn bị công văn nộp 
về PGD về việc xin tổ 
chức cho trẻ đi thăm 
quan, học tập tại Bảo tàng 
Phòng không không quân. 
- SH chi bộ + Giao ban 
tháng 5 

  Triển khai sinh hoạt tổ 
nhóm chuyên môn.  
Chỉ đạo sơn mới lại những 
trò chơi vận động vẽ trên 
sân trường. 
 - SH chi bộ + Giao ban 
tháng 5 

  - Hoàn thiện hồ sơ nuôi 
dưỡng, 
- Kiểm tra công tác tổ chức 
hoạt động chiều 
 - SH chi bộ + Giao ban 
tháng 5 
 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          



Năm 
5/5 

 
s 

- Kiểm tra đầu giờ đón 
trẻ. 
-Chuẩn bị dự thảo nghị 
quyết nội dung sinh hoạt 
chi bộ tháng 5. 

  -Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
-Chỉ đạo sắp xếp lại khu 
vực sân chơi vận động 
ngoài trời cho trẻ. 

  - Kiểm tra công tác đón trẻ 
và tổ chức hoạt động thể 
dục sáng. 
-Hoàn thiện hồ sơ chuyên 
môn trong ngày. 

  

c -Kiểm tra tổ chức lớp cho 
trẻ làm quen Tiếng Anh 
Edu-play. 

  -Kiểm tra nội dung xây 
dựng KHGD trên phần 
mềm của các lớp. 

  -Kiểm tra nội dung tổ chức 
HĐ chiều tại các lớp. 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Sáu   
6/5 

s -Kiểm tra công tác đón trẻ 
đầu giờ và công tác tổ chức 
hoạt động dạy tại lớp 

  Đi thực tế tại Thanh Hóa 
theo lịch của Phường 
Phúc Đồng 

  -Giao nhận TP tại tổ nuôi. 
-Kiểm tra dây chuyền chế 
biến thực đơn cho trẻ. 

  

c -Sắp xếp hồ sơ công việc 
cuối tuần. 
Xây dựng lịch công tác 
tuần sau. 

  Đi thực tế tại Thanh Hóa 
theo lịch của Phường 
Phúc Đồng 

  -Kiểm tra giờ ăn ngủ của 
trẻ. 
-Sắp xếp hồ sơ chuyên 
môn. 
-Xây dựng lịch công tác 
tuần sau. 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
7/7 

s    Đi thực tế cùng Phường 
tại Thanh Hóa 

  Trực BGH   

c      
Việc Phát sinh          

Tồn tại          
                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                      (Đã ký) 

 

 
Lê Thu Phương                        Lưu Thị Nhận 

 


