UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MN PHUC PONG

S6: £2/QD-MNPD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phue

Long Bién, ngaydQ thang 3 ndm L0

QUYET PINH
V/v thanh lap Ban chi dao ting cuwdong ung dung CNTT
va chuyén doi so Nam hoe 2021 - 2022

HIEU TRUONG MAM NON PHUC PONG
Céin cir quyét dinh sé 617/QD-UBND ngay 19/02/2021 cua UBND qudn
Long Bién vé diéu chinh bo tiéu chi danh gid truong hoc dat mé hinh Truong
hoc dién tir danh cho truong MN, TH, THCS trén dia ban quén Long Bién;
Cén cir Hudng dan sé 177/PGDDT ngay 06/9/2021 ciia Phong Gido duc

va Dao tao qudn Long Bién vé huwdng dén thwc hién nhiém vu ndm hoc 2021 —
2022 cap Mdam non;

Can cir nhiém vu ndm hoc 2021 — 2022 cua truong Mam non Phiic Béng,
cdn cit tinh hinh thuc té ciia nha truong;
Céin cit vao ndng luc ctia cdn bg, gido vién, nhdn vién truong Mam non
Phiic Dong;
QUYET PINH:
Piéu 1: Thanh lap Ban chi dao ting cuong tmg dung CNTT va chuyén
d6i sb truong MN Phtic Pong nam hoc 2021 — 2022 gbm: ‘

STT Ho va tén Chirc vu
1 Ba Luu Thi Nhan Hiéu trudng Trudng ban
2 Ba Pao Thi Quynh Trang Pho hiéu trudng Pho ban
3 | BaHb Thi Thu Pho hiéu truong Pho ban
4 Ong Biang Quang Hiéu NV CNTT Uy vién
5 Ba Duong Thi Kim Thanh NV ké toén Uy vién
6 | BaLé Thu Phuong NV vin thu Uy vién
7 | BaPham Thi Bich TPCM Uy vién
8 Ba Hoang Thanh Hing Bi thu chi doan Uy vién
9 | BaDang Thi Nhung T6 phé CM Uy vién
10 | Babd Hodng Anh TPCM Uy vién
11 Ba Pham Thi Hién Trudng ban TTrND Uy vién

Piéu 2: Ban chi dao quan ly va diéu hanh co trach nhiém thuc hién
ding chtrc ning, nhiém vu, cac quy dinh theo ké hoach cia UBND quén,
phong GD&DT quén Long Bién va truong MAm non Phuc Ddng vé tmg dung
CNTT va chuyén dbi s6.



Pidu 3: Hiéu trudng va cac ddng chi c6 lién quan tai Diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- UBND Quan: dé b/c;

- Phong GD&DT Quén LB: dé be;
- Nhu diéu 3:

- Luu VP.
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BCP TANG CUONG UNG DUNG CNTT VA CHUYEN POI SO

NAM HOQC 2021-2022

(Kem theo Quyét dinh s6: 4.2./QD-MNPP ngay (2 thang 3 nam 2022 etia Truong MN Phiic Pong)

STT Ho va tén Nhi€m vu
- Phu trach chung
- Dam bao c4c diéu kién vé ha tng sd, trang thiét bi trién khai tmg dung cong nghé thong tin
1 Luwu Thi Nhan - Hiéu | va chuyén ddi sd trong gido duc va dao tao;
truéng — Truomg ban | iy whaj cac bién phap dam bao an toan, an ninh thong tin cac hé théng s héa, dam bao an
toan trong cac hoat dong day — hoc va lam viéc trén moi truong s6.
- Piéu hanh t6i cac gido vién, nhan vién cia nha trudng vé viéc thuc hién chuyén di sd trong
Pao Thi Quynh Trang | ruong hoc. , v o
2 - Phé Hiéu truéng — | - Tham gia tap huan trong chuyén giao k§ thuit CNTT va chuyén doi so tai don vi.
Phé ban - Theo di, don ddc va kiém tra viéc cong tic CNTT va chuyén dbi s cua cac thanh vién thudc
to phu trach.
. - Diéu hanh t&i cic gido vién, nhén vién cla nha truong.
Ho Thi Th“ - Phé Hiéu | _ Tham gia tap huan trong chuyén giao ky thuat CNTT va chuyén dbi sd tai don vi.
3 truong — Theo dai, don ddc va kiém tra viéc cong tic CNTT va chuyén ddi sb cua cac thanh vién thudc
Phé ban td phu trach.
- Thuong xuyén kiém tra dam béo két ndi Internet cap quang t6i cic 16p hoc va phong ban
Ding Quang Higu — gz;é%nnilrli ;;u?g. Kip thoi bdo cdo véi ban gidm hi€u khi gap su cb vé may méc hodc duong
4 NY CITIATT - Phu trach cong tac ing dung CNTT va chuyén déi sb trong trudng hoc
Ly yien - Hu6ng din cic CBGVNV khai thac, van hanh hiéu qua céc thiét bi CNTT. C6 so theo doi,

kiém tra danh gia viéc thuc hién cia GVNV so véi quy trinh quy dinh.




- Trién khai c4c bién phap dam bao an toan, an ninh thong tin cac hé théng s6 hoa, dam bao an
toan trong cic hoat dong day — hoc va lam viéc trén moi truong sb.

- Van hanh chinh thirc Céng TTDT theo ké hoach cua Quén. Thuc hién viéc duy tri hoat dong
hé thdng CNTT, cdng thong tin dién tir tai don vi ludn thong sudt va hiéu qua.

- Cung Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip va dang tai cac tin
bai, hinh anh hoat dong cta trurong sau khi da dugc phé duyét.

Dwong Thi Kim Thanh
— Keé toan - Uy vién

- Phdi hop quan Iy céc thiét bi theo mé hinh THPT

- Lap hd so theo ddi viéc bao tri cac thiét bi CNTT trong nha trudng.

- Cin clr vao bién ban ban giao trang thiét bi, s theo dai tiép nhan va theo dbi tai san dugc
dau tu theo md hinh trudng hoc dién tir: nhip phian mém va theo dai trén sé sach ké toan cua
nha trudong theo ding qui dinh.

- Chiju trach nhiém chuén bi noi dung thong bao cong khai cac khoan thu theo nam, thang, hoc
ky v6i cha me hoc sinh.

Lé Thu Phuong - VT-
Uy vién

- Truc may, dinh ky 3 1an/ ngay: 8h, 13h, 16h. Phai md hom thu cua trudong, kiém tra va cp
nhat cic Vin ban chi dao m&i ciia cdp trén, bao cdo va trinh Hiéu truéng phé duyét, chuyén
cac bd phan chuyén mon giai quyét theo yéu cau, dong thoi tra 101 cip trén ngay cach xir ly
cac Van ban theo su chi dao ctia Hiéu trudng trén phan mém, khong dugc phép dé bao 151 do.
Truc tiép xir Iy cac Van ban thudc linh vuc chuyén mén dugce phan cong Phu trach hang ngay
qua hom thu dién tir.

- Kiém tra viéc thuc hién khai thac CNTT va chuyén ddi sd ciia nhan vién td VP.

Pham Thi Bich -
TTCM
Uy vién

- Kiém soat GAPT ciia GV trong kho hoc liéu.

- Thue hién viét tin bai su kién theo noi dung phén cong.

- Chiju trach nhiém nhic nhé viée dang lich bao gidng, gido an dién tir cua cac thanh vién
trong cac khdi va khéi MGL

BC s6 lugng cho d/c phu trach vao 20 hang thang.
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- Chiu trach nhi€m vé sd lugong, chat luong, tién d6 hoan thanh tin bai cta to chuyén mon theo
ting su kién..

Hoang Thanh Hang | _ Chju trach nhiém nhic nhd viée dang lich bdo giang, gido an dién tir cia cic thanh vién
8 TPCM - Bi thff eha trong kh6i MGN.
doan - Uy vien Chi dao gido vién trong td chia sé, bdi dudng chuyén mén, k¥ nang sit dung BTTTM, st dung
cac phan mém hd trg giang day.
- Chiu trach nhiém vé s6 lugng, chét lugng, tién do hoan thanh tin bai cta to chuyén mon theo
tung su kién.
5 . - Chiu trach nhiém nhéc nhd viée diang lich bdo giang, gido 4n dién t cla cac thanh vién
9 Dang Thi Nh“f{g ) trong khdi MG Bé.
TPCM - Ly vien Chi dao giao vién trong td chia sé, bdi dudng chuyén mon, k§ ning st dung BTTTM, st dung
cac phan mém hd trg giang day.
- Chiu trach nhiém vé s luong, chat lugng, tién do hoan thanh tin bai ctia td chuyén mén theo |
o tung su kién.
bo Hﬁng Anh - Chiu trach nhiém nhéc nhé viéc diang lich bdo giang, gido an dién tir cla cac thanh vién
10 TPCM - Uy vién trong khéi NT.
Chi dao gido vién trong t6 chia s, bdi dudng chuyén mén, k¥ ning st dung BTTTM, st dung
cac phan mém hd trg giang day.
. - Chiu trach nhiém vé sb luong, chét lugng, tién do hoan thanh tin bai cua td chuyén mon theo
Pham Thi Hién tirng su kién.
11 TB TTrND - Giam sat c4c ndi dung thuc hién chuyén mén theo dinh huéng chuyén dbi s6.

Uy vién




