
 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN II/8 NĂM HỌC 2022 - 2023) 
Từ ngày 8/8 đến ngày 13/8/2022 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
Lưu Thị Nhận 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
8/8 

s Kiểm tra việc đón trẻ đầu giờ. 
- Chuẩn bị các nội dung báo cáo 
tại Đại hội chi bộ 

  Đi đầu giờ, kiểm tra công tác đón 
trẻ. 
-Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi. 
- Xây dựng kịch bản Đại hội chi 
bộ  

  Kiểm tra dây chuyền chế biến 
thực phẩm tại tổ nuôi. 

  

c Làm việc với bên thiết kế, xây 
dựng phòng không gian sáng tạo. 

  Làm việc với bên thiết kế, xây 
dựng phòng không gian sáng tạo. 

  Làm việc với bên thiết kế, xây 
dựng phòng không gian sáng 
tạo. 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 9/8 s Kiểm tra việc tổ chức hoạt động 
học tại các lớp. 
-Chuẩn bị hồ sơ đại hội chi bộ 

  Tập huấn chuyên đề hướng dẫn 
GVMN sử dụng nguyên liệu mở 
tại lớp học tại trường MN Hoa 
Anh Đào. 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
-Cân đối thực phẩm trong ngày. 
-Kiểm tra việc chia đồ ăn về các 
lớp cho trẻ. 

  

c Duyệt các mục mua sắm học liệu 
cho các lớp. 
Làm việc tại văn  

  Tập huấn chuyên đề hướng dẫn 
GVMN sử dụng nguyên liệu mở 
tại lớp học - Tại trường MN Hoa 
Anh Đào 

  Làm việc tại văn phòng   

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại           

Tư 
10/8 

 

 
s 

- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi.  
-Học chính trị tại TT Chính trị  

  Học Bồi dưỡng chính trị tại TT 
Chính trị  

  Học bồi dưỡng chính trị tại 
điểm cầu MN Phúc Đồng - do 
Quận tổ chức 

  

 
c 

Làm việc tại Văn phòng 
-Đón đoàn giám sát đánh giá công 
tác sửa trường. 

  Làm việc tại văn phòng. 
-Đón đoàn Giám sát đánh giá chất 
lượng công tác sửa trường. 

  Xin nghỉ việc riêng   

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Năm 
11/8 

 
s 

- Tập huấn chuyên đề giáo dục 
thông minh tại trường MN Hoa 
Hướng Dương. 
- 9h00’ Học nghị quyết tại 
Phường 

  -Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi. 
- Tập huấn chuyên đề giáo dục 
thông minh tại trường MN Hoa 
Hướng Dương. 
-9h00’ Học nghị quyết tại Phường 

  - Học nghị quyết tại Phường.   

c Sắp xếp tài liệu cho Đại hội chi bộ   Phát học liệu, sách vở cho các lớp 
và hướng dẫn sử dụng học liệu 
cho các độ tuổi. 

  Sắp xếp hồ sơ chuyên môn nuôi 
dưỡng 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Sáu 
12/8 

s Duyệt kịch bản cho Đại Hội chi 
bộ 

  Trình duyệt kịch bản cho Đại hội 
chi bộ. 

     

c Rà duyệt các công việc trong 
tuần. 
-Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần sau 

  Rà duyệt các công việc trong 
tuần. 
-Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần sau 

  Rà duyệt các công việc trong 
tuần. 
-Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần sau 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
13/8 

s Nghỉ thứ 7. 
CN: 8h30’ Tổ chức tập huấn 
chuyên đề xây dựng môi trường 
học tập theo hướng GD tiên tiến 
(Cả ngày CN) 

  Trực BGH thứ 7 
CN: 8h30’ Tổ chức tập huấn 
chuyên đề xây dựng môi trường 
học tập theo hướng GD tiên tiến 
(Cả ngày CN) 

  Nghỉ   

c      

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu  
 
 
                  (Đã ký) 
 
 

Lê Thu Phương                   Lưu Thị Nhận 
 
 
 


