
 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN III/8 NĂM HỌC 2022 - 2023) 
Từ ngày 15/8 đến ngày 20/8/2022 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
 Lưu Thị Nhận 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
15/8 

s Đi đầu giờ các lớp 
Duyệt dự án đầu tư phòng 
“không gian sáng tạo” 

  Đi đầu giờ các lớp. 
Duyệt dự án đầu tư phòng “không 
gian sáng tạo” 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Duyệt dự án đầu tư phòng 
“không gian sáng tạo” 

- Tổ nuôi  

c Rà soát các văn bản chuẩn 
bị Đại hội chi bộ 

  Sinh hoạt chuyên môn: Định 
hướng xây dựng môi trường lớp 
theo hướng mở tại các độ tuổi. 

  Kiểm tra việc tổ chức hoạt 
động ăn chiều tại các lớp 

- Các lớp  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
16/8 

s Dự Hội nghị tổng kết năm 
học 2021 - 2022 và Triển 
khai nhiệm vụ trọng tâm 
năm học 2022 - 2023 cấp 
học MN TP HN tại PGD 

  Dự HN trực tuyến toàn TP về 
quán triệt triển khai Nghị quyết 
09 tại UBND Phường Phúc 
Đồng 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Kiểm tra dây chuyền chế biến 
thực phẩm tại tổ nuôi. 

- Tổ nuôi  

c Làm việc tại văn phòng   Kiểm tra tiến độ xây dựng kế 
hoạch giáo dục năm học trên 
gokids của các khối. 

  Xây dựng dự thảo quy chế 
chuyên môn năm học 2022 -
2023 theo hướng dẫn 

  

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại           

Tư 
17/8 

 

 
s 

Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Họp thống nhất trong ban 
Chi ủy chuẩn bị Đại hội chi 
bộ. 

  Kiểm tra các lớp tổ chức hoạt 
động giáo dục. 
Họp thống nhất trong ban Chi ủy 
chuẩn bị Đại hội chi bộ. 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Cân đối thực phẩm và kiểm 
tra công tác vệ sinh phòng 
dịch tại tổ nuôi. 

  

 
c 

Triển khai các nội dung 
công việc cần làm khi tổ 
chức Đại hội chi bộ 

  Họp Triển khai các nội dung 
công việc cần làm khi tổ chức 
Đại hội chi bộ 

  Họp Triển khai các nội dung 
công việc cần làm khi tổ 
chức Đại hội chi bộ 

  



Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
18/8 

 
s 

Kiểm tra công tác chuẩn bị 
địa điểm, nội dung cho Đại 
hội chi bộ 

  -Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
Kiểm tra công tác chuẩn bị địa 
điểm, nội dung cho Đại hội chi 
bộ theo nội dung được phân công 
phụ trách 

  Điều hành, chuẩn bị các nội 
dung được phân công cho 
Đại hội chi bộ 

  

c Làm việc tại văn phòng   Kiểm tra việc tổ chức hoạt động 
chiều của GV 

  Kiểm tra việc vệ sinh phòng 
dịch tại các lớp 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
19/8 

s Tổ chức Đại hội chi bộ 
nhiệm kỳ 2022 - 2024 

  Tổ chức Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 
2022 - 2024 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Dự Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 
2022 - 2024 

  

c Rà duyệt các công việc 
trong tuần. 
-Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau 

  Rà duyệt các công việc trong 
tuần. 
-Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần sau 

  Rà duyệt các công việc trong 
tuần. 
-Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau 
Kiểm tra việc tổng vệ sinh 
phòng dịch của toàn trường. 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
20/8 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              
                  (Đã ký) 
         

                   
Lê Thu Phương                   Lưu Thị Nhận 

 


